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Na osnovu ¢lana 92. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj: 102/13, 9/14, 13/14, 8/15, 91/15, 102/15 i 104/16) i ¢lana 24.
Statuta opCine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, broj: 4/08, 5/08, 2/101 9/11)
na 29. sjednici Op¢inskog vijeéa odrZanoj 26.04.2019. godine donesena je:

OVDLUKA'
O REALIZACIJI BUDZETA OPCINE SANSKI MOST
za I kvartal 2019. godine (period 01.01.-31.03.2019.g.)
Clan 1.

BudZet op€ine Sanski Most za 2019. godinu utvrden je u iznosu od 12.453.076,00 KM
aizvrSen je u obimu i iznosima kako slijedi:

1. Ukupni ostvareni prihodi i primici u tekuc¢em periodu iznose:

e Poreski prihodi 1.643.489,00 KM
e Neporezni prihodi 699.945,00 KM
e Tekuce potpore 2.600,00 KM
e Kapitalni primici 46.318,00 KM

UKUPNO: 2.392.352,00 KM

2. Ukupno ostvareni rashodi i izdaci u tekuéem periodu iznose: 2.394.967,00 KM.

Razlika izmedu ostvarenih prihoda i primitaka i rashoda i izdataka, po Izvjestaju o realizaciji
budzeta za I (period 01.01.-31.03.2019. godine) iznosi (-) 2.615,00 KM.

Clan 2.

Iskazani manjak prihoda i primitaka nad rashodima i izdacima u ukupnom iznosu od
2.615,00 KM prenosi se u naredni izvjestajni period.

Clan 3.

Ostvareni prihodi i primici po vrstama i izvrSeni rashodi po namjenama i razdjelima iskazani
su u tabelama bilansa budzeta datim u prilogu.

Clan 4.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana obajavljivanja u «Sluzbenom glasniku
Op¢ine Sanski Most.»

Broj: 01-02-93/19 Predsjedavajuca
U Sanskom Mostu, 26.04.2019.g. Op¢inskog vijeca Sanski Most
Desanka Miljevi¢, s.r.
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Na osnovu clana 36. i 37. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj: 102/13,9/14, 13/14, 8/15, 91/15,
102/15, 104/16 i 5/18), te na osnovu élana 24. Statuta opcine Sanski Most, broj: 04/08, 05/08,
2/10i 09/11) Opéinsko vijeée Sanski Most na 29..sjednici odrZanoj 26.04.2019.god.

donijelo je:

ODLUKU
0 IZMJENAMA I DOPUNAMA BUDZETA
OPCINE SANSKI MOST ZA 2019. GODINU
REBALANS

Clan 1.

Usvaja se izmjena i dopuna BudZetskih prihoda i rashoda za 2019, godinu, Rebalans, ito:

- UKUPNI PRIHODI BUDZETA 14.158.824,00 KM

- UKUPNI RASHODI BUDZETA 14.128.824,00 KM

- TEKUCA REZERVA 30.000,00 KM
Clan 2.

BudZetski prihodi i rashodi po ekonomskim kodovima i namjenama iskazani su u tabelarnom
pregledu koji ¢ini sastavni dio ove Odluke.

Clan 3.

Ova Odluka stupa na snagu narednog dana od dana objave u ,, Sluzbenom glasniku Opéine
Sanski Most ",

Broj: 01-02-84/19 PREDSJEDAVAJ UC:’A
Datum:26.04.2019.god. OPCINSKOG VIJECA

Miljevi¢ Desanka, s.r.

Broj: 04/19 26. april 2019. god. Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sanski Most Strana 49
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Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sanski Most

26. april 2019. god.

Broj: 04/19



Na osnovu ¢lana 39. Zakona o prostornom uredenju i gradenju (,,SluZbeni glasnik Unsko-
sanskog kantona®, broj: 12/13 i 3/16) i &lana 24. Statuta Op¢ine Sanski Most (,,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Sanski Most*“, broj: 4/08, 5/08. 5/09, 2/101 9/1 1), Opéinsko vijeée opéine Sanski Most na
29. sjednici odrzanoj dana 26.04.2019. godine, donosi:

ODLUKU
O USVAJANJU IZMJENA I DOPUNA REGULACIONOG PLANA
“LIJEVA OBALA 14 SANSKI MOST

Clan 1.

Usvajaju se Izmjene i dopune Regulacionog plana “Lijeva Obala 1”7 Sanski Most. (u
daljem tekstu Regulacioni plan)

Clan 2.

Regulacioni plan se sastoji od tekstualnog i grafickog dijela, a u svemu prema ¢l. 57. do
¢l. 68. Uredbe o jednistvenoj metodologiji za izradu planskih dokumenata (“SluZbene novine
FBiH”, broj: 63/04, 50/07 i 84/10). Sastavni dio Regulacionog plana je i Odluka o provodenju.

Clan 3.

Sastavni dio ove Odluke su grafi¢ki prilozi br. 1.1 2.

Clan 4.

Jedan primjerak ovjerenih Izmjena i dopuna Regulacionog plana “Lijeva Obala 17 se
nalazi na stalnom Javnom uvidu i ¢uva se u dokumentaciji sluzbe za prostorno uredenje,
gradenje i stambene poslove opéine Sanski Most.

Clan 5.

Ova Odluka stupa na snagu 8. (osmog) dana od dana objavljivanja u “SluZbenom
glasniku opéine Sanski Most”.

Broj:01-02-85/19
Datum:26.04.2019. godine

Predsjedavajuca Opéinskog vijeca
Desanka Miljevié,s.r.
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IZMJENA | DOPUNA REGULACIONOG PLA
"LIVEVA OBALA 1”7 SANSKI MOST— juZni
obuhvata

PLAN PROSTORNE ORGANIZACIJE

— = = obuhvat regulacionog plana

planirani stambeno—poslovni ob jekat
postoje¢i stambeno—poslovni ob jekti
postoje€i stambeni objekti

kolske povriine

poplo&anje

zelenilo u okviru parcela individualnih stambe
o_u%roﬁm ;
postoje€a granica parcele

———— planirana granica parcele

Grafitki prilog: Al

Sl RUKOVODILAC RADNOG TIMA: Goran Dimitrié, dipl. in2. arlf.

Optina Sonski Most ODGOVORNI PLANER: Goran Dimitric, um_. inZ at. M
IZRADA PRILOGA: Goran Dimitric, dipl. inZ. arl],
DIREKTOR: SneZana Mrda — BadZo, dipl. inZ arh.

Foza Izrade: PRIJEDLOG PLANA

—lﬂ URBIS CENTAR oo BRI LUKA PRILOG
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Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sanski Most
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Broj: 04/19



87174

IZMJENA | DOPUNA REGULACIONOG PLALI

"LIJEVA OBALA 17 SANSKI MOST-sjeverni
obuhvata

PLAN PROSTORNE ORGANIZACIJE

obuhvat requlacionog plana

postoje¢i stambeno—poslovni ob jekti
kolske povrsine

trotoar

zelenilo u okviru parcela individ. stambeno—
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Grafitki prilog: PLAN PROSTORNE ORGANIZACIJE
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Opeina Sanski Most ODGOVORN] PLANER: Goran Dimitric, dipl. 2. arf|. M.
IZRADA PRILOGA: Goran Dimitri¢, dipl. inZ. arh.
DIREKTOR: SneZana Mrda — Bad?o, dipl. inZ. arh,
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Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sanski Most

26. april 2019. god.

Broj: 04/19



Na osnovu ¢lana 45., 46. i 51. Zakona o prostornom uredenju i gradenju (,Sluzbeni Glasnik Unsko —
sanksog kantona” , broj 12/13 i 3/16) i ¢lana 24. Statuta Opcine Sanski Most (,Sluzbene novine
Opcine Sanski Most”, broj: 4/08, 5/08, 5/09, 2/10i 9/11), opéinsko vije¢e Opéine Sanski Most na 29.
sjednici odrzanoj dana 26.04.2019.godine, donosi:

ODLUKU O PROVODENJU IZMJENA | DOPUNA REGULACIONOG PLANA
"LIJEVA OBALA 1" SANSKI MOST

Clan 1.

Ovom Odlukom utvrduju se uslovi koris¢enja, uredenja i zastite prostora i nacina provodenja izmjena
i dopuna Regulacionog plana ,Lijeva obala 1“ Sanski Most u okviru kojih se definiSu granice
prostorne cjeline i granice povrsina namijenjenih novoj izgradnji, urbanisticko-tehnicki uslovi za
izgradnju gradevina, uslovi za uredenje gradevinskog zemljista, geotehnicki uslovi, uslovi za
opremanje tehnickom i komanalnom infrastrukturom, mjere zastite stanovnika i materijalnih dobara
od prirodnih i ljudskim djelovanjem izazvanih nepogoda i katastrofa, mjere zaStite prava lica sa
umanjenim tjelesnim sposobnostima, uslovi uredenja zelenih povrsina i slobodnih povrsina, odnosi
prema postojecim objektima.
Clan 2.

1.1.GRANICE PROSTORNE CJELINE

Granice obuhvata lzmjena i dopuna Regulacionog plana ,Lijeva obala 1” su prikazane na grafickim
prilozima 01_Geodetska podloga u mjerilu 1:500 i opisane su tekstualno u uvodnom dijelu Plana.

1.2.USLOVI ZA IZGRADNJU SA IZMJENOM | DOPUNOM URBANISTICKO-TEHNICKIH |
DRUGIH USLOVA

Ovim Planom i uslovima definisani su relevantni urbanisti¢ki elementi za projektovanje i izgradnju
objekata u podrucju Plana.

Urbanisti¢ko-tehni&ki uslovi su definisani u skladu sa Planom i sa Zakonom o prostornom uredenju i
gradenju (SluZbeni glasnik Unsko-sanskog kantona®, broj: 12/13i 3/16).

Planska rjeSenja primjenjuju se onako kako su data u grafickom i tekstualnom dijelu Plana,
uklju€ujuci i ove odredbe.

Kao planska rjeSenja, smatraju se rjeSenja koja se odnose na prostor obuhvacen Planom, tj. na
prostor unutar granice obuhvata Plana, prikazane na grafickim prilozima br.05_Plan prostorne
organizacije.

Grafitka rje3enja koja su ucrtana na prostoru izvan granice obuhvata Plana imaju informativni
karakter, ako nisu verifikovana kao sastavni dio drugih planskih dokumenata koji se odnose na taj
prostor ili objekte.
U postupku primjene Plana na pojedinu lokaciju ili na pojedini objekat potrebno je uzeti u obzir
planska rje$enja data na svim kartama grafickog dijela, kao i u odgovaraju¢im dijelovima tekstualnog
dijela Plana.
U slucaju dileme o pojedinim elementima planskog rjesenja, smatrace se relevantnim:
a) za namjenu, poloZaj i gabarite stambenih, poslovnih i stambeno-poslovnih objekata —
planska rjesenja data na grafickim prilozima br. 05_Plan prostorne organizacije,
b)  za namjenu, poloZaji gabarite objekata infrastrukture — planska rjeSenja data na
grafi¢kim prilozima br. 09_Sintezna karta infrastrukture,
V) za oblik i granice gradevinske parcele — graficki prilozi br. 11_Plan parcelacije,
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g) za poloZaj gradevinskih i regulacionih linija — planska rjeSenja data na grafickim
prilozima br. 10_Plan gradevinskih i regulacionih linija.

Koeficijent izgradenosti, koeficijent zauzetosti i drugi urbanisticki parametri prikazani su u okviru
poglavlja "Urbanisti¢ki pokazatelji na nivou obuhvata".

S obzirom na &injenicu da su predlofene intervencije ovim Planom korekcione prirode i nisu u
suprotnosti sa osnovnim regulacionim planom, samim tim primjenjuju se (ako nije drugatije
definisano obrazloZenim konceptom Plana kroz pojedinacne opise za svaku predmetnu lokaciju)
urbanisticko-tehnicki uslovi definisani vaze¢im regulacionim planom, odnosno Regulacionim planom
»Lijeva obala 1” (Sluzbeni glasnik Opcine Sanski Most, br. 10/12). Konceptualno rjesenje vaZeleg
osnovnog regulacionog plana se ne mijenja.

1.3.USLOVI UREDENJA GRADEVINSKOG ZEMUISTA

Na podrucju obuhvata Izmjena i dopuna Regulacionog plana povrsine su definisane kao gradevinsko
zemljiste. Gradevinskim zemljistem se smatra zemljiéte koje je u granicama obuhvata Regulacionog
plana, bez obzira koje je fizitko ili pravno lice nosilac prava koriStenja gradevinskog zemljista.
Gradevinska parcela predmetnog Plana odredena je planom parcelacije koji je sastavni dio
Regulacionog plana.

Uslovi za uredenje gradevinskog zemljista definisani su osnovnim regulacionim planom.

1.4.GEOTEHNICKI USLOVI

Neophodno je da se navedene aktivnosti, odnosno predlozene intervencije, sprovedu u skladu sa
sliedecim zakonskim i podzakonskim aktima:
- Zakon o geolodkim istraZivanjima BiH (,,Sl.list FbiH“ br.9/10);
- Pravilnik o tehnitkim normativima za projektovanje i izvodenje radova na temeljenju
gradevinskih objekata (,SI.I.SFR] 15/90);
- Pravilnik o tehni¢kim normativima za izgradnju objekata visokogradnje u seizmi¢kim
podrucjima (SI.1.SFR) 31/81, 49/82, 29/83, 21/88, 52/90);
- Zakon o privremenim tehnickim propisima za gradenje u seizmickim podrucjima (SI.I.SFRJ
39/64).

1.5.USLOVI ZA OPREMANJE TEHNICKOM | KOMUNALNOM INFRASTRUKTUROM

PredloZene intervencije ovim Planom su korekcione prirode i u najvec¢oj mjeri se odnose na
preparcelaciju zemljista, povecanje gabarita ve¢ planiranog stambeno-poslovnog objekta, minimalne
korekcije saobracajnog rjesenja. S tim u vezi, uslovi za opremanje tehnickom i komunalnom
infrastrukturom koji su propisani osnovnim regulacionim planom (Regulacioni plan ,Lijeva obala 1,
Sluzbeni glasnik Opcine Sanski Most, br. 10/12) se zadr7avaju i u predmetnom Planu, ako nije
drugadije propisano kroz pojedinaéne opise za svaku posmatranu lokaciju.
Regulacionim planom ,Lijeva obala 1” (Sluzbeni glasnik Op¢ine Sanski Most, br. 10/12) definisano je
sliedece: ,Opsti urbanisticko-tehnicki uslovi za izgradnju gradevina visokogradnje, saobracajnih i
infrastrukturnih gradevina odredeni su u tekstualnom dijelu Regulacionog plana, na kartama br. 4 do
11 grafickog dijela Regulacionog plana i u smjernicama istog Plana.
Urbanisticko-tehnicki uslovi se sastoje iz tekstualnog i grafickog dijela.”

1.6.MJERE ZASTITE STANOVNIKA | MATERIJALNIH DOBARA OD PRIRODNIH | LJUDSKIM

DJELOVANIJEM IZAZVANIH NEPOGODA | KATASTROFA

Prilikom projektovanja i izvodenja objekata na prostoru obuhvata predmetnih lzmjena i dopuna
Regulacionog plana neophodno je primijeniti sve propisane mjere za zaétitu i spasavanje ljudi i
materijalnih dobara od prirodnih i drugih nepogoda, a u skladu sa Zakonom i drugim propisima.
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1.7.MJERE ZASTITE PRAVA LICA SA UMANJENIM TJELESNIM SPOSOBNOSTIMA
Projektovanje i funkcionisanje objekata i povrsina u oviru predmetnog obuhvata Plana uskladiti sa
Uredbom o prostornim standardima, urbanisti¢ko-tehni¢kim uvjetima i normativima za sprije¢avanje
stvaranja arhitektonsko-urbanistickih prepreka za osobe sa umanjenim tjelesnim moguénostima
(Sluzbene novine Federacije BiH, br.48/09 i 99/14), te ostalim propisima koji defini$u ovu oblast.
1.8.USLOVI UREDENJA ZELENIH POVRSINA | SLOBODNIH POVRSINA
U skladu sa uslovima koji su propisani osnovnim regulacionim planom (Regulacioni plan ,Lijeva obala

1“ SluZbeni glasnik Opcine Sanski Most, br. 10/12).
Uredenje zelenih povriina izvodi se u sklopu svake pojedinatne lokacije na osnovu urbanisti¢ko-

tehnickih uslova.

1.9.0DNOSI PREMA POSTOJECIM OBJEKTIMA

U skladu sa uslovima koji su propisani osnovnim regulacionim planom (Regulacioni plan , Lijeva obala
1%, Sluzbeni glasnik Opéine Sanski Most, br. 10/12).

Clan 3.
2.0. ZAVRSNE ODREDBE

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Sanski
Most”

Broj: 01-02-86/19

Sanski Most, 26.04.2019. godine Predsjedavajuca OV-a
Desanka Miljevic,s.r.
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Na osnovu ¢lana 46. stav 4, 5.1 6. i ¢lana 47. stav 1. Zakona o plaéama i naknadama u
organima vlasti Unsko-sanskog kantona (,,SluZbeni glasnik Unsko-sanskog kantona®, broj:
11/15 i 24/18), €lana 48. Zakona o drZavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu (,,Sluzbeni
glasnik Unsko-sanskog kantona" broj: 14/17 i 16/17), Kolektivnog ugovora za sluzbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene novine Federaciji
BiH®, 16/18), i Clana 24. Statuta opéine Sanski Most (,,SluZbeni glasnik opéine Sanski
Most“, broj: 04/08, 05/08, 05/09, 02/10 i 09/11) Opéinsko vijeée opéine Sanski Most, na
prijedlog Op¢inskog nacelnika, po prethodno pribavljenom misljenju Sindikalne organizacije
sluZbenika i namje3tenika organa uprave Sanski Most broj 01-10-13/19 od 17.04.2019. godine
na svojoj XXIX redovnoj sjednici odrZanoj dana 26.04.2019. godine, donosi:

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o placama i naknadama zaposlenika u Opéinskim
organima Op¢dine Sanski Most

Clan 1.
U Odluci o pla¢ama i naknadama zaposlenika u Opéinskim organima Opéine Sanski
Most (,,SluZbeni glasnik opéine Sanski Most®, broj 2/19) u &lanu 24. broj ,,38% mijenja se i
glasi ,,38a".
Clan 2.
U ¢lanu 32. stav (1) broj ,,5“ mijenja se i glasi ,,3%.
Clan 3.

Iza ¢lana 38. dodaje se novi ¢lan 38a. koji glasi:

Clan 38a.
(Naknada za obavljanje poslova drugog radnog mjesta)

Op¢inski nadelnik ¢e na prijedlog neposrednog rukovodioca, donijeti rjeSenje kojim se
osnovna pla¢a drzavnog sluzbenika i namjestenika uvecava za procent do 20% za period u
kome, pored poslova svog radnog mjesta, privremeno obavlja i poslove drugog radnog mjesta
a najduZe tri mjeseca neprekidno u toku godine dana.

Clan 4.

U ¢&lanu 48. rijedi ,,01.04.2019. godine“ mijenjaju se i glase ,,01.05.2019%. godine.
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Clan 5.
(Stupanje na snagu)

Ova odluka stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Sanski Most* a ista ée se primjenjivati od 01.05.2019. godine,

Broj: 01-02-87/19
Sanski Most, 26.04.2019. godine

Predsjedavajuéa Op¢inskog vijeéa

s. 1. Miljevi¢ Desanka
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Na osnovu €lana 363. st.4.Zakona o stvarnim pravima (“Sl.novine F BiH”, broj:
66/131100/13) , ¢lana 4.stav 1.tatka c) Pravilnika o postupku javnog konkursa za
raspolaganje nekretninama u vlasnistvu F BiH, kantona , opéina i gradova ( "Sl.novine F BiH
", broj:17/14) i €lana 24.Statuta Op¢ine Sanski Most ( “Sl.glasnik Opéine Sanski Most”,
broj:4/08, 5/08 , 5/09 , 2/10 i 9/11), Opéinsko vijeée na svojoj 29-0j sjednici odrZanoj dana
26.04.2019. godine ,donijelo je :

ODLUKU
0 zamjeni nekretnina

Clan 1.

Ovom Odlukom odobrava se zamjena nekretnine koja je u vlasni¥tvu Opéine Sanski Most za
nekretninu koja je u vlasnidtvu privrednog drustva "HIK-SM" d.o.0. Sanski Most radi
privodenja trajnoj namjeni nekretnina koje su predmet zamjene.

Zamjena nakretnina se vr3i u skladu sa planom parcelacije br.9/18 od 11.05.2018.godine.

Clan 2.

Opcina Sanski Most daje u zamjenu nekretninu oznacenu kao parcela br.1088/2,zv."Pored
Sipa", nekategorisani put povrSine 587 m2, upisana u ZKU br.1002 K.O.S.Most IV,sa pravom
vlasnidtva Opéina S.Most , sa dijelom 1/1.

Privredno drudtvo "HIK — SM" d.o.0. Sanski Most daje u zamjenu nekretninu oznagenu kao
parcela br.185/2, zv."Luka", livada 2.klase u povrini od 545 m2,

upisana u ZKU br.1020 K.O.Sanski Most IV sa pravom vlasnistva "HIK-SM" d.0.0. Sanski
Most , sa dijelom 1/1.

Clan 3.

Procjenu nekretnina iz ¢lana 2. ove Odluke izvrsio je ovlasteni sudski vjestak i to:
-nekretnina u vlasni$tvu opéine Sanski Most procijenjena je u iznosu od 22.893,00 KM
( slovima: dvadesetdvijehiljadeosamstotinadevedesettri KM ) ,

-nekretnina u vlasnistvu "HIK-SM" d.o.o0.Sanski Most procijenjena je u iznosu od
22.726,50 KM ( slovima:dvadesetdvijehiljadesedamstotinadvadesetSest i 50/100 KM).

Clan 4.

Razliku procijenjenih vrijednosti predmetnih nekretnina u iznosu od 166,50 KM ,slovima
(stotinuSezdesetSest i 50/100 KM) duZno je platiti privredno drustvo "HIK-SM" d.o.0. Sanski
Most u roku od 8 ( osam) dana od dana zaklju¢enja ugovora o zamjeni , a predaja nekretnina
u posjed izvrsit ¢e se sljede¢i dan nakon izvrSene uplate razlike procijenjenih vrijednosti.

Clan 5.
OvlaS¢uje se Opéinski nacelnik da u ime Opéine Sanski Most zakljuéi sa privrednim

druStvom "HIK-SM" d.o0.0. Sanski Most ugovor o zamjeni nekretnina u formi notarski
obradene isprave.
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Clan 6.
Trodkove izrade notarske obrade ugovora o zamjeni, poreza na promet nekretnina, takse za
provodenje i uknjiZbu ugovora, te sve ostale troskove koji se odnose na postupak zamjene
snosi u cijelosti privredno drustvo ,,HIK-SM* d.0.0. Sanski Most .

Clan 7.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Slu¥benom glasniku Opéine
Sanski Most.

Broj: 01-02-88/19 Predsjedavajuca Opéinskog vijeéa
Datum,26.04.2019.godine
Desanka Miljevié
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Na osnovu €lana 24. Statuta Opcine Sanski Most (“Sluzbeni glasnik opéine Sanski
Most™, broj 4/08, 5/08, 5/09, 2/10 i 9/11) i &lana 16. Odluke o uskladivanju Odluke o
osnivanju Javnog preduzeca Radio televizija * Sana” d.o.o. Sanski Most u skladu sa
Zakonom o javnim preduzecima u F BIH i Zakonom o privrednim drustvima F BIH
(“SluZbeni glasnik op¢ine Sanski Most”, broj 07/17) Opéinsko vijeée Sanski Most na 29.
sjednici odrzanoj dana 26.04.2019. godine, donosi

ODLUKU O IZMJENI ODLUKE O IZBORU I NACINU IMENOVANJA
CLANOVA SKUPSTINE U J.P. RADIO TELEVIZIJA SANA “SANA” D.0.O.
SANSKI MOST

Clan 1.

U Odluci o izboru i na¢inu imenovanja ¢lanova Skupstine u J.P. Radio televizija “Sana”
d.o.0. Sanski Most (“SluZbeni glasnik opéine Sanski Most”, broj 9/17) u &lanu 4. stav 4
mijenja se i glasi:

“Visina naknade za predsjednika Skupstine utvrduje se u iznosu od 150,00 KM, a za
Clanove Skupstine od 100 KM, po odrzanoj sjednici”.

Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Sanski Most™.

Predsjedavajuc¢a Opcinskog vijeéa s.r.

Desanka Miljevic¢

Broj:01-02-89/19
Datum:26.04.2019.godina
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Na osnovu ¢lana 12. stav 3. tatka nj. i ¢lana 21. stav 1. tatka & Zakona o lokalnoj samoupravi
Unsko-sanskog kantona ("Sluzbeni glasnik USK", broj 8/11), &lana 7. stav 3. Zakona o pripadnosti javnih
prihoda Unsko-sanskog kantona i finansiranju Unsko-sanskog kantona ("Sluzbeni list USK", broj 3/97 i
8/99) i ¢lana 2. stav 2. Zakona o administrativnim taksama i tarifi kantonalnih administrativnih taksa
-pregisceni tekst - ("Sluzbeni glasnik USK", broj 17/16), te &lana 24. Statuta op¢ine Sanski Most ("Sluzbeni

glasnik opéine Sanski Most", br. 4/08, 5/08, 5/09, 02/10 i 09/11) Opéinsko vijeée na XXIX sjednici odrzanoj
dana 26.04.2019. godine donijelo je:

ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Odluke o opéinskim administrativnim taksama
i tarifi opéinskih administrativnih taksa

Clan 1.
U Odluci o op¢inskim administrativnim taksama i tarifi opéinskih administrativnih taksa ("Sluzbeni

glasnik opéine Sanski Most", br. 01/13, 6/14, 4/15, 01/16, 3/16, 4/18 i 7/18) u &lanu 16. u stavu 1. u tadki 6.
briSe se rijec ,,nezaposleni®.

Clan 2.

U €lanu 17. u stavu 1. u tacki 3. briSe se rije¢ ,,nezaposlenog®,
Clan 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku opéine Sanski
Most".

Broj: 01-02-90/19
Sanski Most, 26.04.2019. godine

Predsjedavajuc¢a Opéinskog vijeca
s.r. Miljevi¢ Desanka
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Na osnovu €lana 5. stav 3 i ¢lana 22. Zakona o koncesijama ("Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog
kantona", broj:10/03, 07/09, 19/13 i 9/17), &lana 8. i 13. Zakona o principima lokalne samouprave u
Federaciji BiH ("Sluzbene novine F BiH", broj:49/06), ¢lana 12. i 21. Zakona o lokalnoj samoupravi
Unsko-sanskog kantona ("Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona", broj:8/11) i €lana 24. Statuta
op¢ine Sanski Most ("Sluzbeni glasnik op¢ine Sanski Most", broj:4/08, 5/08, 5/09, 2/10 i 9/11) Opéinsko
vijece opcine Sanski Most na 29. sjednici, odrZanoj dana 26.04.2019.godine, donijelo je

ODLUKU
o davanju saglasnosti za pokretanje postupka dodjele koncesije
javnim pozivom - tenderom za eksploataciju boksita
na lezi$tu "Vojni¢ko polje (Bojiste)" u opéini Sanski Most

Clan 1.

Daje se saglasnost Ministarstvu priviede Unsko-sanskog kantona, da u skladu sa Zakonom o
koncesijama ("Sluzbeni glasnik Unsko-sanskog kantona", broj:10/03, 07/09, 19/13 i 9/17) provede
postupak dodjele koncesije javnim pozivom — tenderom za eksploataciju boksita na leZistu "Vojni¢ko
polie (Bojiste)" u op€ini Sanski Most, za koje je izdata urbanistitka saglasnost za istrazni prostor i
detaljna geoloska istrazivanja od strane Komisije za davanje struéne ocjene, zbog isteka prostorno
planske dokumentacije opc¢ine Sanski Most.

Clan 2.
Koncesor, Ministarstvo privrede Unsko-sanskog kantona prije raspisivanja javnog poziva — tendera u
obavezi je pribaviti Odluku Viade Unsko-sanskog kantona kojom se odobrava pokretanje postupka
dodjele koncesije javnim pozivom - tenderom za eksploataciju boksita na lezistu "Vojnicko polje
(Bojiste)" u opcini Sanski Most.

Clan 3.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku opéine Sanski
Most.

Broj:01-02-91/19 Predsjedavajuca Opcinskog Vijeca

Datum:26.04.2019.godine
Miljevi¢ Desanka
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Na osnovu Clana 34. Odluke o regulaciji saobra¢aja na putevima u naseljenim mjestima na
podrugju opcine Sanski Most ("SI. Glasnik opc¢ine Sanski Most", broj;, 08/07, 07/08,) i ¢lana 24.
Statuta opcine Sanski Most ("Sl. Glasnik opcine Sanski Most", broj, 4/08, 05/08, 05/09, 02/10, i
09/11) Oc¢insko vije¢e na 29 sjednici odrzanoj dana 26.04.2019. godine donijelo je:

RJESENJE
o obrazovanju i imenovanju €lanova Komisije za sigurnost
saobracaja na putevima opcine Sanski Most
I

Obrazuje se Komisija za sigurnost saobracaja na putevima opc¢ine Sanski Most u sastavu:

1. Deumi¢ Mevlida, dipl.ing.d.i. - Op¢ina Sanski Most — predsjednik komisije
2. Halki¢ Mehmed - Komandir Policijiske stanice - zamjenik predsjednika komisije
3. Pehadzi¢ Haris - Voda saobracajnog sektora - ¢lan
4. Korlat Selvir , ecc. - JU Op¢inski fond - ¢lan
za komunalnu djelatnost i infrastrukturu
5. Kumali¢ Edisa dipl. pravnik — Op¢ina Sanski Most - élan
6. Besirevié Amir dipl. ing. saob. - JU Opéinski fond - Elan
za komunalnu djelatnost i infrastrukturu
7. Mesanovi¢ Senad dipl. ing. mas. - JKP "Sana" - ¢lan

I
Zadaci Komisije za sigurnost saobracaja na putevima op¢ine Sanski Most su:

- stalno pracenje sigurnosti saobrac¢aja na putevima,

— unapredenje opée sigurnosti saobracaja na putevima,

_  ostvarivanje suradnje i koordinacije rada svih organa i organizacija koje kroz obavljanje
svojih osnovnih djelatnosti imaju zadatke i ciljeve unapredenje sigurnosti saobracaja,

- predlaze pokretanje izmjene propisa kojima se ureduju pitanja znacajna za sigurnost
saobracaja,

- razmatra prijedloge, zahtjeve i incijative gradana, privrednih subjekata, organa i
organizacija vezane za sigurnost saobraéaja i daje strucno misljenje.

[l

Administrativno-tehnicke poslove za rad Komisije za sigurnost saobracaja na putevima opcine
Sanski Most obavljat ¢e Kumali¢ Hasib,

v

Mandat Komisije za sigurnost saobracaja na putevima opcine Sanski Most traje ¢etiri godine.
IV

Komisiji pripada pravo na naknadu u skladu sa Odlukom Op¢inskog vije¢a o utvrdivanju visine
naknade vijeénicima i €lanovima komisija u Op¢inskom vijec¢u Sanski Most.
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V

Ovim Rjesenjem stavija se van snage Rjesenje o imenovanju Komisije za sigurnost saobraéaja na
putevima opcine Sanski Most broj: 01-05-3-52/15 od 10.04.2015. godine.

VI

Ovo Rjesenje stupa na snagu danom donoenja i biti ée objavljen u "Sluzbenom glasniku op¢ine
Sanski Most"

Broj:01-05-3-92/19
Datum:26.04.2019. godina Predsjedavajuci Opéinskog vijeéa

Miljevi¢ Desanka, s.r
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Na osnovu ¢lana 24.Statuta opéine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, br. 04/08, 05/08,
05/09, 02/10 i 09/11) i ¢lana 114., 124. stav (1). tatka a). Poslovnika o radu Opéinskog vijeéa

op¢ine Sanski Most (“Sl.glasnik op¢ine Sanski Most™, br. 04/17), Opéinsko vijeée na 29.sjednici
odrzanoj dana 26.04.2019. godine donosi:

ZAKLJUCAK

I
Usvaja se Izvjestaj o radu JU “Centar za socijalni rad” Sanski Most za 2018.godinu.
II

Zakljutak stupa na snagu danom dono3enja i biti ¢e objavljen u “Sluzbenom glasniku” opéine
Sanski Most.

Broj:01-02-96/19 Predsjedavajuca Opéinskog vije¢a
Datum:26.04.2019.godine Desanka Miljevié,s.r.
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Na osnovu ¢lana 24.Statuta opéine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, br. 04/08, 05/08,
05/09, 02/10 1 09/11) i ¢lana 114., 124. stav (1). tacka a). Poslovnika o radu Opéinskog vijeda
op¢ine Sanski Most (“Sl.glasnik opé¢ine Sanski Most”, br. 04/17), Opéinsko vijece na 29.sjednici
odrzanoj dana 26.04.2019. godine donosi:

ZAKLJUCAK

[

Usvaja se Program rada sa finansijskim planom JU *“Narodna biblioteka” Sanski Most za
2019.godinu.

II

Zakljucak stupa na snagu danom donosenja i biti ¢e objavljen u “Sluzbenom glasniku™ opéine
Sanski Most.

Broj:01-02-95/19 Predsjedavajuca Op¢inskog vijeca
Datum:26.04.2019.godine Desanka Miljevié,s.r.
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Na osnovu ¢lana 24.Statuta opéine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, br. 04/08, 05/08,
05/09, 02/10 i 09/11) i ¢lana 114., 124. stav (1). tacka a). Poslovnika o radu Opéinskog vijeca
op¢ine Sanski Most (“Sl.glasnik op¢ine Sanski Most™, br. 04/17), Opéinsko vijeée na 29.sjednici
odrzanoj dana 26.04.2019. godine donosi:

ZAKLIJUCAK

I
Prima se k znanju Informacija o stanju sigurnosti na podruju op¢ine Sanski Most za 2018.godinu.
II

Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja i biti ¢e objavljen u “Sluzbenom glasniku™ opéine
Sanski Most.

Broj:01-02-94/19 Predsjedavajuc¢a Opéinskog vijeca
Datum:26.04.2019.godine Desanka Miljevié,s.r.
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Na osnovu ¢lana 24.Statuta opéine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, br. 04/08, 05/08,
05/09, 02/10 i 09/11) i ¢lana 114., 124. stav (1). tacka a). Poslovnika o radu Opéinskog vijeca
opéine Sanski Most (“Sl.glasnik opéine Sanski Most”, br. 04/17), Opéinsko vije¢e na 29.sjednici
odrzanoj dana 26.04.2019. godine donosi:

ZAKLJUCAK

I

Opéinsko vijeée Sanski Most podrzava osnivanje u¢eni¢kih zadruga u okviru JU MjeSovite srednje
Skole i JU Poljoprivredne $kole “Sanus-Futurum” u Sanskom Mostu i trazi od Ministarstva
obrazovanja, nauke, kulture i sporta i Vlade Unsko-sanskog kantona da u¢ini sve kako bi se ovo
realizovalo, a naro¢ito da pronade modus finansijskog poslovanja i funkcionisanja zadruga u okviru
trezorskog poslovanja kako bi novac uplacen od sanskih kompanija u roku od 10-15 dana zavr$io na
tekuéim raGunima ucenika ili njihovih roditelja.

I

Zakljugak stupa na snagu danom dono$enja i biti ¢e objavljen u “Sluzbenom glasniku” op¢ine
Sanski Most.

Broj:01-02-97/19 Predsjedavaju¢a Opéinskog vijeca
Datum:26.04.2019.godine Desanka Miljevi¢, s.r.
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Na osnovu ¢lana 86. a u vezi sa ¢lanom 88. Zakona o budZetima u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 102/13, 09/14, 13/14, 08/15, 91/15, 102/15 i
104/16), ¢lana 12. Zakona o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,SluZzbene novine Federacije
BiH“, broj: 26/16), Smjernica za uspostavu i jacanje interne kontrole kod budzetskih korisnika
(,.Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 19/05) i ¢lana 38. Statuta op¢ine Sanski Most (,.Sluzbeni
glasnik opéine Sanski Most®, broj: 04/08, 05/08, 05/09, 02/10 i 09/11), Opcinski nacelnik donosi:

PRAVILNIK
o internim kontrolama i internim kontrolnim postupcima

DIO PRVI - OPCE ODREDBE )
Clan 1.
(Predmet interne kontrole)

(1) Pravilnikom o internim kontrolama i internim kontrolnim postupcima u Jedinstvenom
op¢inskom organu uprave opc¢ine Sanski Most (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se upravljacki i
administrativni kontrolni postupci, finansijsko-ra¢unovodstveni interni kontrolni postupci i postupci
procjene rizika, postupci informisanja, komuniciranja i nadgledanja radi osiguranja ciljeva Jedinstvenog
opéinskog organa uprave opc¢ine Sanski Most (u daljem tekstu: Opéinski organ uprave) i osiguranja
uvjerenja da interna kontrola uspostavljena u Opcinskom organu uprave:

a) podrzava metodi¢an, ekonomican, djelotvoran i uspjesan rad,

b) =zastiti resurse od gubitaka uzrokovanih rasipanjem, zloupotrebom, pogresnim rukovodenjem,
gre$kama, prevarama i ostalim nepravilnostima;

c) postiva zakone, propise i uputstva rukovodstva;

d) razvijanje i odrzavanje pouzdanih finansijskih informacija, izvjeStavanja o radu, interno i
eksterno.

(2) Opé¢inski naéelnik je obavezan osigurati da odgovarajuca struktura interne kontrole bude
uspostavljena, revidirana i unapredivana u Opéinskom organu uprave.

Clan 2.
(Svrha interne kontrole)

(1) Internom kontrolom osigurava se efektivnost, efikasnost rada i poslovanja, pouzdanost
finansijskog izvje$tavanja, transparentnost u radu i poslovanju, uskladenost sa relevantnim zakonima i
propisima o izvriavanju budZeta, u radu i poslovnim zadacima Op¢inskog organa uprave.

(2) Internu kontrolu uspostavlja, kontrolira i unapreduje Op¢inski nalelnik sa sekretarom
organa drzavne sluzbe, pomo¢nicima op¢inskog naéelnika i sefovima sluzbi.

Clan 3.
(Organizacija Op¢éinskog organa uprave)

Organizacija Op¢inskog organa uprave, djelokrug rada op¢inskih sluzbi, rukovodenje organom
uprave i koordinacija rada, rukovodenje sluzbama za upravu, unutrasnja organizacija i djelokrug rada
opéinskih sluzbi i unutradnjih organizacionih jedinica, sistematizacija radnih mjesta, saradnja u
izvriavanju poslova iz nadleZnosti organa uprave, programiranje i planiranje rada, radna mjesta sa
posebnim ovla$tenjima, javnost rada i druga pitanja u vezi sa organizacijom rukovodenja utvrdeni su
Pravilnikom o unutra$njoj organizaciji Jedinstvenog op¢inskog organa uprave op¢ine Sanski Most.
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Clan 4.
(Interna kontrola u procesu rada)

Interna kontrola se treba obavljati istovremeno sa tekuc¢im procesom rada, ugradena je u taj
proces i Cini njegov sastavni dio.

DIO DRUGI - CILJ, FUNKCIJA I ZADACA INTERNE KONTROLE

Clan 5.
(Cilj interne kontrole)

Cilj interne kontrole je da u skladu sa vaze¢im zakonima, propisima, planovima i procedurama
osigura:

a) da se radni potencijal svakog uposlenog koristi efektivno i efikasno u cilju ispunjavanja planova
rada i poslovanja Opcéinskog organa uprave,

b) zaStita resursa od gubitaka izazvanih rasipanjem, zloupotrebom, pogresnim upravljanjem,
greskama, prevarama i drugim nepravilnostima,

¢) prikupljanje, razvijanje i odrzavanje pouzdanih i taénih financijskih i upravljackih podataka i
informacija, kao i objavljivanje istih u redovnim izvjestajima,

d) uspjeSno uspostavljanje i provedba odgovarajuéih postupaka za smanjenje rizika,

e) otklanjanje nepravilnost u radu i poslovanju Opcinskog organa uprave.

Clan 6.
(Zadaéa interne kontrole)

Osnovna zadaca interne kontrole je kontrola nad sistemom funkcioniranja rada i poslovanja sa
ciljem preventivnog djelovanja za sprjeavanje nastajanja ili utvrdivanja nepravilnosti i pogresaka u
radu i poslovanju, te davanja prijedloga za njihovo otklanjanje.

Clan 7.
(Okruzenje interne kontrole)

(1) Postojanje odgovarajuceg kontrolnog okruzenja predstavlja temelj za uspostavu efikasnog
sistema interne kontrole. Ono daje ton organizacije, pruza odgovarajucu organizacijsku strukturu i
obuhvata integritet, etiCke vrijednosti i kompetentnost.

(2) U cilju adekvatnog i sveobuhvatnog sprovodenja interne kontrole, neophodno je uspostaviti
i odrzavati okruzenje koje daje pozitivni stav i stav podrike prema internoj kontroli i savjesnost
rukovodstva Opéinskog organa uprave. U tom smislu je neophodno osigurati da svaki uposleni u
potpunosti bude upoznat sa svojim duZznostima, oekivanim efektom i odgovornostima izvjeStavanja.

(3) Organizacijska struktura Op¢inskog organa uprave treba jasno da definira ovlastenja i
odgovornosti unutar op¢inskog organa uprave i treba da uspostavi odgovarajuce linije izvjeStavanja.
Takoder, treba osigurati da svaki zaposlenik u potpunosti bude upoznat sa svojim duZnostima,
ocekivanim efektom i odgovornostima izvjestavanja.

(4) Kontrolno okruZzenje obuhvata sveukupni stav, savjesnost i mjere rukovodioca i rukovodstva
Op¢inskog organa uprave u vezi sa sistemom interne kontrole i njegovom znalaju unutar Op¢inskog

organa uprave.

Clan 8.
(Efekti interne kontrole)

Interna kontrola podrazumijeva kontrolu organizacije, postupaka i procedura koje se koriste da
bi se osiguralo:

Broj: 04/19 26. april 2019. god. Sluzbeni glasnik Opc¢ine Sanski Most Strana 141



a) poStovanje propisa, internih akata, uputstava, procedura i pravila,

b) promoviranje urednog, efektivnog i efikasnog poslovanja radi postizanja planiranih ciljeva, kao
i kvalitet rada i poslovanja,

¢) Cuvanje resursa od prevara, otkrivanje, ukazivanje, sprjeavanje i otklanjanje neuspjesnih i
neefikasnih radnji i greSaka koje mogu uticati na nenamjensko troSenje budZetskih sredstava,
zloupotrebu i loSe upravljanje budzetskim sredstvima,

d) razvijanje i odrzavanje pouzdanih i transparentnih financijskih informacija koje se ti¢u
upravljanja i izvjetavanja.

Clan 9.
(Funkcije interne kontrole)

(1) Uspostavljanje sistema interne kontrole zasniva se na kriteriju da tro¥kovi funkcioniranja ne
prelaze koristi koje se o¢ekuju od tog sistema.

(2) Sistem interne kontrole obuhvatiti Sirok spektar specifiénih procedura poslovanja u
opé¢inskom organu uprave, kao §to su:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

kontrole u ra¢unovodstvu, nabavci, razgraniavanju nadleznosti u financijskom
izvjeStavanju u skladu sa procedurama stvaranja i evidentiranja obaveza,

nabavke roba, usluga i radova te stalnih sredstava,

poslovanje, izvrienje poslova i zadataka u Op¢inskom organu uprave,

signiranje, odlaganje radne dokumentacije, distribucija ulazne i izlazne dokumentacije,
zadtite IT sistema,

rukovanje gotovim novcem,

koristenje sluzbenih vozila, reprezentacije, mobilnih i fiksnih telefona, interneta i dr.

DIO TRECI — VRSTE INTERNE KONTROLE

Clan 10.
(Vrste interne kontrole)

(1) Interna kontrola se treba odvijati istodobno s teku¢im procesom rada, ugradena je u taj proces i
¢ini njegov sastavni dio.

(2) Postoje tri temeljne vrste interne kontrole:
a) upravljacka,

b) administrativna,

¢) racunovodstvena.

POGLAVLJE I. UPRAVLJACKA INTERNA KONTROLA

Clan 11.
(Procedure upravljacke kontrole)

(1) U cilju realiziranja upravljackih kontrolnih postupaka Opéinski nacelnik i ostali rukovodeci
drzavni sluzbenici ¢e obezbijediti nesmetane uslove rada, protok informacija neophodnih za
blagovremeno i kvalitetno obavljanje poslova, vrsiti pravilnu raspodjelu ovlastenja i nadleznosti, voditi
ispravnu poslovnu i kadrovsku politiku, postupati i omogu€iti postupanje drzavnih sluzbenika u skladu
sa eti¢kim kodeksom i normama, davati ovlastenja i upute zaposlenicima kako bi se efikasno izvrsavali
poslovi i poduzimale mjere u skladu sa propisima.

(2) Poslove i zadatke iz svoje nadleznosti Opéinski organ uprave obavlja prema godiSnjem
Planu rada koji mora biti uskladen sa Programom rada Opcinskog vije¢a Sanski Most. Pomocnici
opéinskog nadelnika i Sefovi sluzbi duzni su da prijedloge plana aktivnosti za sluzbu kojim rukovode
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dostave sekretaru op¢inskog organa uprave na njegov zahtjev, a najkasnije do kraja novembra tekuce
godine.

(3) Plan rada sadrzi zadatke koje ¢e Opéinski organ uprave izvriiti u toku godine za koju se plan
rada donosi, rokove za obavljanje planiranih poslova i zadataka i nosioce planiranih aktivnosti. Na
osnovu prijedloga pomoénika opéinskog naéelnika i $efova sluzbi plan rada priprema sekretar opéinskog
organa uprave, a donosi ga Opcinski nacelnik u decembru tekuce godine, a najkasnije u januaru
kalendarske godine za koju se plan i donosi.

(4) Op¢inski nacelnik ¢e jednom godisnje podnijeti izvjestaj Op¢inskom vijeu Sanski Most o
radu Op¢inskog organa uprave. Godisnji izvjeStaj o radu Opéinskog organa uprave sadrzi godi¥nje
izvjestaje o radu sluzbi.

(3) Pomocnici opcinskog nacelnika i Sefovi sluzbi duzni su po isteku kalendarske godine, a
najkasnije do kraja 31. januara tekuce godine, sadiniti godisnji izvjestaj o radu i realizaciji godisnjeg
plana rada, te programa rad Op¢inskog vije¢a Sanski Most sa podacima o izvrienim zadacima, zadacima
koji nisu izvrSeni uz navodenje razloga neizvrSavanja i problemima u vrenju zadataka sa prijedlogom
mjera za prevazilazenje tih problema u narednoj godini.

(4) Pomoénici opéinskog nacelnika i Sefovi sluzbi duzni su do petog u mjesecu za prethodni
mjesec izraditi mjeseCni izvjeStaj o radu sluzbe i dostaviti ga Opéinskom nadelniku putem sekretara
Op¢inskog organa uprave.

Clan 12.
(Kontrolni postupci)

Kontrolni postupci su one politike i postupci koje je, pored politika i postupaka koje ¢ine dio
kontrolnog okruZenja, uvelo rukovodstvo Opéinskog organa uprave radi ostvarivanja svojih specifi¢nih
ciljeva.

Clan 13.
(Akti upravljactke kontrole)

Procedure koje reguliraju upravljatke kontrolne postupke u Op¢inskom organu uprave sadrzane
su u:

a) Zakonu o drzavnoj sluzbi Unsko-sanskog kantona

b) Zakonu o upravnom postupku FBiH,

c) Uredbi o poslovima osnovne djelatnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni
sluzbenici, uslovima za vrSenje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa,

d) Uredba o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomoéne djelatnosti iz
nadleZnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjeStenici,

e) Pravilniku o unutraSnjoj organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave opcéine Sanski
Most,

f) Etickom kodeksu za drzavne sluzbenike u organima drzavne sluzbe Unsko-sanskog kantona,

g) drugim vazeéim propisima F BiH i USK-a, kao i drugim internim aktima.

POGLAVLJE II. ADMINISTRATIVNA INTERNA KONTROLA
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b) razvrstavanje i dostava dokumentacije i pismena,

¢) nacin i rokovi signiranja akata,

d) izrada, Cuvanje, upotreba i uniStavanje pecata,

e) nacin rada kolegija,

f) organizacija poslova u sluzbama,

g) organizacija poslova izmedu sluzbi,

h) arhiviranje predmeta i akata, te pristup i koristenje istih,

i) nadgledanje, kontroliranje i ocjena rada zaposlenika,

J) fizi¢ka kontrola nad imovinom i dokumentacijom

k) ostali administrativni poslovi u Opcinskom organu uprave.

(2) Drzavni sluZbenici i namjeStenici su odgovorni za poznavanje i postivanje administrativnih,
op¢ih kadrovskih procedura i drugih pisanih smjernica Opéinskog organa uprave.

(3) Sekretaroopcinskog organa uprave, pomocnici op¢inskog nacelnika i Sefovi sluzbi duzni su
osigurati da uposlenik u nadleznoj sluzbi bude obavijeSten o odgovaraju¢im procedurama, opstim
aktima i zadacima.

Clan 15.
(Administrativni kontrolni postupci)

Procedure za administrativne kontrolne postupke regulirane su normativnim aktima i to
prvenstveno:

a) Zakonom o drzavnoj sluzbi Unsko-sanskog kantona,

b) Zakonu o upravnom postupku FBiH,

¢) Uredbom o poslovima osnovne djelatnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni
sluZbenici, uslovima za vr¥enje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa,

d) Uredbom o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomocne djelatnosti iz
nadleznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjestenici,

e) Pravilniku o unutradnjoj organizaciji Jedinstvenog opCinskog organa uprave opéine Sanski
Most,

f) Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju,

g) Pravilnikom o upotrebi i uvanju pecata i Stambilja,

h) Pravilnikom o signiranju, sortiranju i odlaganju radne dokumentacije,

i) Pravilnik o unutra$njoj i vanjskoj komunikaciji,

j) Poslovnikom o radu Kolegija.

k) Eti¢kom kodeksu za drzavne sluzbenike u organima drzavne sluzbe Unsko-sanskog kantona,

1) drugim vaZzeéim propisima F BiH i USK-a, kao i drugim internim aktima.

Clan 16.
(Kontrola poste)

Administrativna interna kontrola obuhvata kontrolu postupaka prijema, razvrstavanja,
donosenja, ovjeravanja i distribucije dokumentacije i akata nadleznim tijelima i pojedincima, a koji
trebaju biti u skladu sa:

a) Uredbom o kancelarijskom poslovanju FBiH,
b) Upustvom o vrsenju kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu u F

BiH

¢) Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju Jedinstvenog op¢inskog organa uprave op¢ine Sanski
Most.
Clan 17.
(Kontrola pecata)

Administrativna interna kontrola obuhvata kontrolu postupaka izrade i postupanja sa peCatom,
a koji trebaju biti u skladu sa:
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a) Zakonom o pecatu u FBiH,
b) Pravilnikom o upotrebi i Cuvanju pedata i $tambilja u Jedinstvenom opé¢inskom organu uprave
op¢ine Sanski Most,
Clan 18.
(Kontrola arhiviranja)

Administrativna interna kontrola obuhvata kontrolu postupaka arhiviranja predmeta i akata,
pristup i koristenje spisa, a koji trebaju biti u skladu sa:
1)  Zakonom o zastiti tajnih podataka,
2)  Zakonom o arhivu FBiH,
3)  Procedurama i pravilama koristenja, sigurnosti i zastite podataka IT sistema,

ODJELJAK C - RACUNOVODSTVENA INTERNA KONTROLA

Clan 19.
(Kontrola ra¢unovodstvenih transakcija)

(1) Raunovodstveni sistem predstavlja niz zadaca i evidencija Opcéinskog organa uprave kojima
se poslovni dogadaji obraduju, kao temelj za vodenje raunovodstvene evidencije. Ovaj sistem
identificira, prikuplja, analizira, obradunava, klasificira, evidentira, sumira i izvjestava o poslovnim
promjenama i drugim dogadajima.

(2) Pisane procedure za racunovodstvene postupke u opéinskom organu uprave sacinjene su
tako da osiguravaju obavljanje ratunovodstvenih transakcija u skladu sa zakonskim i drugim
procedurama, Glavnoj i pomoénim knjigama i da izvjeStaji o izvrSenju budZeta sadrze potpune,
pouzdane, azurne i precizne informacije o finansijskoj situaciji.

(3) Ovi postupci i procedure reguliraju: obratun plata i ostalih liCnih primanja, prisutnost na
poslu, blagajni¢ko poslovanje, nabavke roba i vrSenje usluga, postupak vodenja i protok
knjigovodstvene dokumentacije, usagla$avanje podataka u pomoénim knjigama sa podacima u Glavnoj
knjizi, donoSenje rjeSenja o imenovanju komisija za redovne i vanredne popise (imovine, potraZivanja i
obaveza), pristup sredstvima iskljudivo licima koja imaju odobrenje i koja su odgovorna za njihovo
davanje ili kori3tenje, blagovremeno i sigurno arhiviranje knjigovodstvene dokumentacije.

(4) Svi uposleni su duzni koristiti sredstva samo za namjene predvidene budzetom i to do iznosa
koji je planiran, a u skladu sa raspolozivim sredstvima. Svi uposleni duZni su koristiti sredstva
rukovodeéi se natelima racionalnosti i ekonomiénosti.

(5) Sve nabavke roba, usluga i radova za potrebe opc¢inskog organa uprave obavljaju se putem
procedura javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama u BiH.

Clan 20.
(Kontrola ulazne dokumentacije)

(1) Interna kontrola ulazne knjigovodstvene dokumentacije (faktura, otpremnica, narudzbenica,
ugovora, zahtjeva i drugo) zapo¢inje njenim protokolarnim evidentiranjem, signiranjem i uputama Sefa
sluzbe za finansije, trezor i zajednicke poslove, o postupanju sa koordinacijom i pracenje datih poslova,
zadataka i uputa u skladu sa procesima knjigovodstva i donesenim knjigovodstvenim procedurama

(2) Sluzba za finansije, trezor i zajednitke poslove zaprima, kompletira i kontroliSe
knjigovodstvenu dokumentaciju, formalno, radunski i sustinski.

(3) Formalna kontrola podrazumijeva formalnu ispravnost (matiéni broj, ID broj, pecat, potpis,
ovjera i broj dokumenta, datum i broj prijema dokumenta).
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(4) Sustinska kontrola podrazumijeva verifikaciju otpremnica, narudzbenica, ugovora,
uskladenost sa ugovorom, te raunsku kontrolu u smislu taénosti podataka o iznosu, cijeni, obracunatom
porezu na dodanu vrijednost, popustu i sli¢no.

(5) Likvidnost dokumenata svojim parafom potvrduje likvidator, skladistar (visi referent za
poslove nabavke roba, vrienje usluga i poslove skladista) ovjerava skladisne primke ili izvrenje usluga
i druga lica prema djelokrugu rada.

Clan 21.
(Kontrola naloga za plac¢anje)

(1) Nalog za placanje (datum, ekonomski kod, organizacijski kod, transakeijski rafun, planirana,
utro$ena i raspoloZiva sredstva), uskladenost knjigovodstvene dokumentacije, raspoloZivost sredstava,
uskladenost sa utvrdenim budZetom i internim procedurama formalno kontrolisu Visi samostalni
referent za izvrienje budZzeta i Pomoénik opéinskog nacelnika za finansije trezor i zajednic¢ke poslove.

(2) Nakon kontrole likvidacioni nalog potpisuje ovlasteno lice organizacione jedinice gdje je
trosak nastao u zavisnosti od predmeta dogadaja, a potom naredbodavac za izvr$enje budzeta.

(3) Pomoénik opéinskog nadelnika za finansije, trezor i zajednitke poslove kontrolira sve
proknjizene naloge u Glavnu knjigu, usporeduje sa potpisanim i ovjerenim knjigovodstvenim nalogom
i daje naloge za eventualne ispravke knjizenja.

Clan 22.
(Kontrola rukovanja gotovim novcem)

(1) Kontrola rukovanja gotovim noveem obezbjeduje se u skladu sa utvrdenim procedurama
rukovanja gotovim novcem po kome Vii referent za poslove obratuna plata i poslove blagajne
materijalno odgovara za uvanje gotovine i svakodnevno vodenje blagajni¢kog dnevnika.

(2) Kod zahtjeva za gotovinske isplate, interna kontrola podrazumijeva formalnu i
radunovodstvenu kontrolu podnesenog zahtjeva od strane Viseg referenta za poslove obratuna plata i
poslove blagajne.

(3) Zahtjev za isplatu mora sadrZavati potrebnu dokumentaciju (odluke, rjeSenje, putni nalog za
akontaciju, obratunate putne naloge i dr.) u skladu sa Uputstvom o blagajni¢kom maksimumu i
procedurama rukovanja gotovim novcem.

(4) Nagelnik sluzbe za finansije, trezor i zajednitke poslove kontrolie proceduru podnosenje
zahtjeva za obezbjedenje gotovine, uplate i isplate iz blagajne, obradune i isplate po putnim nalozima,
ostale isplate, te da li se dosljedno postuju propisane procedure.

(5) Dokumentacija blagajni¢kog poslovanja mora biti verifikovana od strane nadleznih lica.

Clan 23.
(Kontrola popisa sredstava)

(1) U Opéinskom organu uprave se najmanje jednom godisnje uskladuje stanje sredstava i
njihovih izvora iskazanih u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem utvrdenim popisom (inventurom).
Op¢inski nagelnik donosi rjesenje o imenovanju komisije za vrSenje popisa imovine, obaveza i
potrazivanja.

(2) Izvjeitaj o izvrenom popisu, zajedno sa prijedlozima odluka o nacinu likvidiranja utvrdenih

razlika izmedu knjigovodstvenog stanja i stanja utvrdenog popisom komisija dostavlja Opc¢inskom
na¢elniku na razmatranje, u skladu sa propisanim procedurama.
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(3) Op¢inski nagelnik, nakon §to razmotri izvjestaje i prijedloge komisija donosi odluku o naéinu
likvidiranja utvrdenih razlika izmedu knjigovodstvenog stanja i stanja utvrdenog popisom.

Clan 24.
(Kontrola nabavke)

Racunovodstvenom internom kontrolom utvrduje se da li su procedure nabavke roba, pruzanja
usluga i izvodenja radova uradene u skladu sa zakonskim propisima i internim normativnim aktima.

Clan 25.
(Akti ra¢unovodstveno internih postupaka)

Procedure za raCunovodstveno interne postupke regulirane su prvenstveno internim
normativnim aktima koji su doneseni u skladu sa Smjernicama za uspostavu i jatanje interne kontrole
kod budzetskih korisnika i to:

1) Racunovodstvene politike za opCinske budzetske korisnike i budZet Op¢ine Sanski Most,

2) Pravilnik o popisu imovine, potrazivanja, zaliha i obaveza,

3) Pravilnik o procedurama postupka nabavke roba, vrSenju usluga i ustupanju radova,

4) Pravilnik o naknadama za tro3kova za sluzbena putovanja,

5) Pravilnik o poklonima i reprezentaciji,

6) Pravilnik o plaéama i naknadama zaposlenih u Jedinstvenom opéinskom organu uprave
opéine Sanski Most, Opéinskom pravobranilastvu i Stru¢noj sluzbi opéinskog vijeca,

7) Pravilnik o procedurama rukovanja gotovim novcem,

8) Pravilnik o procedurama i nacina evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura,

9) Pravilnik o uvjetima i nacinu koriStenja sluzbenih automobila,

10) Pravilnik o nacinu koristenja i upotrebi mobilnih i fiksnih telefona,

11) Pravilnik o procedurama u stvaranje i evidentiranju obaveza,

12) Upustvo o kolanju ra¢unovodstvene dokumentacije

13) Interni Pravilnik o postupku direktnog sporazuma.

DIO CETVRTI - POSTUPCI PROCJENE RIZIKA

Clan 26.
(Procjena rizika)

(1) Primjenom postupka procjene rizika nastoji se utvrditi podloznost odredene funkcije ili
aktivnosti na greske, nepravilnosti i neovlastenu upotrebu. Ova procjena se koristi kako bi se utvrdilo
koliko je vjerovatno da ¢e do¢i do neZeljenih deSavanja i koliko su ozbiljne posljedice takvih desavanja.

Clan 27.
(Upravljanje rizicima)

(1) Upravljanje rizikom podrazumjeva da korisnik javnih sredstava sistematino i najmanje
jednom godisnje vrsi formalno identifikovanje rizika, procjenu (analizu utjecaja i vjerovatnoce) rizika
po ostvarivanju ciljeva korisnika, priprema plan za postupanje po riziku i osigurava stalno pracenje
najznadajnijih rizika.

(2) Upravljanje rizicima ukljuduje sljedece aktivnosti nacelnika sluzbi i Sefova sluzbi:

a) da identifikuje rizike koji mogu utjecati na ostvarivanju kljucnih ciljeva, znacajnih procesa i
aktivnosti,

b) da vodi registar rizika kojim se dokumentuje proces upravljanja rizikom i kojeg aZurira
najmanje jednom godisnje,
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¢) da identifikuje rizike na nivou znalajnih ciljeva i aktivnosti u pogledu internih i eksternih
faktora rizika, uklju¢ujuéi rizik od prevare i korupcije,

d) da znacajne rizike procjenjuje u pogledu utjecaja vjerovatnoce

e) da uspostavi kontrolne aktivnosti koje su srazmjerne rizicima i koje pruzaju razumno
uvjeravanje da ¢e postavljeni ciljevi i biti ispunjeni,

f) dauspostavi proces stalnog pracenja u kojem se provjeravaju funkcionisu li u praksi predlozene
kontrolne aktivnosti i da li sprjecavaju , odnosno ublazavaju odredeni rizik,

g) da u okviru procesa stalnog pracenja, razmatra postojanje idetifikovanih rizika, pojavu novih
rizika, promjenu vjerovatnoce i utjecaja rizika sa ciljem da osigura efektivnost interne kontrole,

h) Da proces upravljanja rizikom integrise u planske aktivnosti.

Clan 28.
(Priprema za procjenu rizika)

(1) Pomocénici opéinskog nacelnika i Sefovi sluzbi duzni su svake godine do 15. oktobra tekuce
godine za narednu godinu utvrditi operativne i kontrolne ciljeve za sluzbu kojom rukovodi.

(2) Nakon utvrdenih svih operativnih i kontrolnih ciljeva, pomocnici opc¢inskog nacelnika i
Sefovi sluzbi duzni su utvrditi sve rizike povezane s njihovim konkretnim ciljevima (odnosno dogadaje
koji mogu predstavljati prijetnju po ostvarivanje svakog konkretnog cilja) te saciniti registar rizika.
Rizici mogu biti:
a) Unutarnji (ljudska pogreska, pad sistema, prevara i sl.)
b) Vanjski (promjene u zakonodavstvu, elementarna nepogoda i sl.).

Clan 29.
(Proces procjene rizika)

Pomoénici opéinskog nadelnika i $efovi sluzbi trebaju ocjeniti svaki utvrdeni rizik u smislu njihovog

udinka i vjerovatnosti nastanka i to na sljede¢i nacin:

a) Ucinak predstavlja uticaj nekog nepovoljnog dogadaja po organizaciju u sluc¢aju ostvarivanja
takvog dogadaja. Taj utjecaj moZe biti svojevrsna Steta ili izgubljena prilika i potrebno ga je
dovoljno specifi¢no opisati.

b) Vjerovatnost nastanka pokazuje koliko je vjerovatno da ¢e neki nezeljeni dogadaj nastati ako
ne bi postojale kontrolne aktivnosti u svrhu sprijeavanja ili smanjivanja rizika. Vjerovatnost
nastanka treba se procjeniti za svaki utvrdeni rizik.

DIO PETI - POSTUPCI INFORMIRANJA, INFORMIRANJE I NADGLEDANJA

Clan 30.
(Postupci informisanja)

(1) Informiranje zaposlenih potrebno je provesti kroz postupke i procedure kojima se
omoguéava obavjeStavanje (usmeno ili pismeno) o donesenim zakonima, odlukama, pravilnicima,
uputstvima, instrukcijama, informacijama i dr., s ciljem postizanja maksimalne efektivnosti, efikasnosti,
azurnosti i zakonitosti rada svakog uposlenog.

(2) Postupci informiranja su:

a) Interni postupci informiranja su svi postupci informiranja koji se koriste kod primjene
upravljagkih, administrativnih i raéunovodstvenih procedura u op¢inskom organu uprave, u
okviru kojih zaposleni, preko pretpostavljenih, obavjestavaju rukovodioca organa uprave o
svom radu ili mu, na njegov zahtjev, daju druga obavjestenja od znataja za rad Op¢inskog
organa uprave u skladu sa zakonima.

b) Eksterni postupci informiranja koji se odnose na sve korisnike finansijskih izvjedtaja, podataka
i dokumenata proisteklih iz administrativnih i raunovodstvenih internih procedura, ukljucujuci
finansijske izvjestaje, podatke i dokumente, koji se posebnim aktima prezentiraju ili dostavljaju
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na uvid ili koristenje drzavnim, entitetskim ili kantonalnim institucijama u okruZenju, kao i
medunarodnim finansijskim i drugim institucijama

(3) Procedure za postupke informisanja regulirane su prvenstvenom sljede¢im normativnim aktima
ito:

a) Zakon o slobodi pristupa informacijama u F BIH,
b) Vodi¢em za pristup informacijama
c) Pravilnik o procedurama za pristup informacijama.

(4) Eksterno informiranje tre¢ih strana objavljuje se preko:
a) web stranice Opéinskog organa uprave,
b) dnevnih i sedmi¢nih novina,
¢) Sluzbenih glasnika op¢ine Sanski Most.

Clan 31.
(Postupci komunikacije)

Postupci komunikacije podrazumijevaju uspostavljanje procedura brzog i efektivnog
izvrSavanja zadataka, uz osiguranje najkraceg i najefikasnijeg nacina medusobnog komuniciranja
rukovodilaca i zaposlenih, koji su regulirani:

1)  Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog op¢inskog organa uprave op¢ine
Sanski Most,

2)  Pravilnik o unutrasnjoj i vanjskoj komunikaciji,

3) idrugim internim aktima Op¢inskog organa uprave.

Clan 32.
(Odrzavanje i aZuriranje sistema interne kontrole)

Nakon uspostavljanja sistema interne kontrole, Op¢inski organ uprave treba ustanoviti proces
njegovog odrzavanja i azuriranja i u zavisnosti od potrebe, izvr$iti neophodne izmjene kako bi sistem
interne kontrole mogao dinami¢no reagirati na promjenjive uslove funkcioniranja.

Clan 33.
(Nadgledanje rada)

(1) Nadgledanje zaposlenih je dio svakodnevnih aktivnosti rukovodstva koje obuhvata redovno
izvjeStavanje pretpostavljenih, odvojena periodi¢na ocjenjivanja zaposlenih odgovornih za odredene
aktivnosti.

(2) Postupak nadgledanja i provedbe internih kontrolnih postupaka, te provedbe odredbi ovog
Pravilnika vrse Opéinski nagelnik, sekretar Organa uprave, na¢elnici sluzbi i Sefovi sluzbi.

(3) Osobe iz stava 2. ovog ¢&lana imaju pravo i obavezu nadgledanja zakonitosti i provedbe

pisanih internih kontrolnih postupaka i procedura, u cilju onemogucavanja pojedincima Cinjenja
nezakonitih radnji i transakcija.

Clan 34.
(Stalni nadzor)

(1) Nadziranje je dio svakodnevnih aktivnosti rukovodstva kao $to je stalni nadzor i redovni
izvjeitaj rukovodstva, ali, takoder, obuhvata i odvojena periodiéna ocjenjivanja putem mehanizama kao
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Sto je samoprocjena, kada osobe odgovorne za odredene aktivnosti utvrduju efikasnost kontrola za date
aktivnosti.

(1) Potrebno je nadzirati finansijske, operativne i druge efekte kako bi se osiguralo:
1) da zaposleni razumiju sistem i procedure ustanovljene od rukovodstva,
2) tacno i efikasno odrzavanje podataka i sistema,
3) ispunjavanje politika, vremenskih rasporeda i ciljeva,
4) identificiranje podrucja slabosti kako bi se skrenula paznja rukovodstva za njih,
5) otkrivanje greski, zloupotrebe i prevara i
6) poduzimanje odgovarajucih korektivnih mjera.

Clan 35.
(Periodic¢ni pregledi)

Ucestalost periodiénih pregleda odreduje se razmatranjem rizika, kao i u€estalo$¢u i prirodom
promjena u operativhom okruzenju. Odvojena ocjenjivanja omoguéavaju rukovodstvu da stekne uvid u
ukupnu efikasnost interne kontrole.

DIO SESTI — LIUDSKI RESURSI >
Clan 36.
(Prava i obaveze uposlenih)

(1) Uposlene u Opéinskom organu uprave ¢ine: drzavni sluzbenik, namjestenik i savjetnik.

(2) Svaki uposlenik u Opé¢inskom organu uprave odgovoran je za izvrSavanje povjerenih
poslova i za aZurno i zakonito obavljanje poslova radnog mjesta na koje je postavljen odnosno
rasporeden.

(3) Svaki uposlenik obavezan je pridrzavati se procedura (pravilnika interne kontrole).
(4) Uposlenici se redovno upisuju u evidenciju prisutnosti prilikom dolaska i odlaska na posao.

(5) Uposlenik ¢e za vrijeme radnih sati minimizirati line razgovore bilo direktne ili telefonske
i fokusirati se na sluzbene zadatke.

(6) Uposlenik koji smatra da je neophodno da napusti svoje radno mjesto za vrijeme radnih sati
prethodno ¢e za to dobiti odobrenje od svog rukovodioca.

(7) Svaki uposlenik je odgovoran za odrzavanje svog radnog mjesta urednim i Cistim.

(8) Kancelariju ¢e na kraju radnog dana osigurati i zatvoriti na propisan nacin da bi se osiguralo
da su osjetljivi i povjerljivi predmeti sigurni, dosijei i stolne ladice zakljucane, svjetla i uredaji iskljuceni,
a prozori i vrata zatvoreni i zakljucani.

(9) Prava, obaveze i odgovornosti uposlenika u Opéinskom organu uprave propisani su i to
prvenstveno o:

a) Zakonom o drzavnoj sluzbi Unsko-sanskog kantona,

b) Zakonu o upravnom postupku FBiH,

¢) Uredbom o poslovima osnovne djelatnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni
sluzbenici, uslovima za vr$enje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa,

d) Uredbom o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomo¢ne djelatnosti iz
nadleZnosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjestenici,

e) Pravilniku o unutra$njoj organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave op¢ine Sanski Most

f) idrugim internim propisima.
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DIO SEDMI — PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 37.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku opéine
Sanski Most.

Broj: 01-02-993/19
Sanski Most, 18.03.2019. godine

OPCINSKI NACELNIK

s.r. Faris Hasanbegovi¢, prof.
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Na osnovu ¢lana 86. a u vezi sa ¢lanom 88. Zakona o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 102/13, 09/14, 13/14, 08/15, 91/15, 102/15 i 104/16), ¢lana 12.
Zakona o Trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH*, broj: 26/16),
-Smjernica za uspostavu i jadanje interne kontrole kod budZetskih korisnika (,,Sluzbene novine Federacije
BiH*, broj: 19/05) i ¢lana 38. Statuta op¢ine Sanski Most (,,Sluzbeni glasnik opéine Sanski Most®, broj:
04/08, 05/08, 05/09, 02/10 i1 09/11), Op¢inski naéelnik donosi:

PRAVILNIK O REPREZENTACIJI I POKLONIMA U JEDINSTVENOM OPCINSKOM
ORGANU UPRAVE OPCINE SANSKI MOST

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom ureduje se visina sredstava reprezentacije, koriStenje sredstava reprezentacije,
procedura i pravila primanja i davanja poklona i vodenje evidencije o primljenim poklonima u Jedinstvenom
op¢inskom organu uprave, opéine Sanski Most (u daljem tekstu: Op¢inski organ uprave).

Clan 2.
(Definicije pojmova koristenih u Pravilniku)

U smislu ovog Pravilnika sljedeci izrazi imaju znacenje:

1) Reprezentacija je izdatak koji se javlja u toku redovnog poslovanja op¢inskih organa uprave, sa
ciljem ostvarenja i odrzavanja poslovnih odnosa, obiljezavanja godi$njica, manifestacija i drugih znacajnih
dogadaja.

2) Sredstva za reprezentaciju su sredstva za tro$kove: jela, pica i osvjezenja koja se sluze tokom
radnih sastanaka, hotelskih usluga delegacija u sluzbenoj posjeti Opéini Sanski Most, karte za sportske i
kulturne dogadaje, prevoz, pokloni i druge usluge, dok su ti troskovi u skladu sa ovim Pravilnikom i drugim
zakonima i propisima.

3) Poklonom se smatraju materijalni predmeti ili licna korist koji se uobiCajeno razmjenjuju u vezi
vrienja javne funkcije, a podrazumijeva stvari, prava, usluge bez naknade te neka druga licna korist, data
nosiocu izvriene funkeije ili drugoj osobi po ovlasti Opéinskog nadelnika, kao i svaka isplata, djelovanje,
usluga ili predmet od vrijednosti u¢injene direktno primaocu, bez naknade ili o¢ekivane naknade

4) Institucije i organizacije u smislu ovog Pravilnika su: medunarodne organizacije, drzavne
institucije i organizacije Bosne i Hercegovine, entiteta i kantona, drugih op¢ina i gradova, drzavne institucije
drugih drzava.

IT VISINA SREDSTAVA REPREZENTACIJE I POKLONA

Clan 3.
(Visina iznosa troskova za koriStenje reprezentacije)

(1) Visinu sredstava za trodkove reprezentacije odreduje Op¢éinski nacelnik, u skladu sa raspoloZivim
finansijskim sredstvima, a na osnovu instrukcija za izradu budzeta, utroSenih sredstava reprezentacije
Opéinskog organa uprave u prethodnoj godini i planiranih i procijenjenih sredstava.

(2) Rashodi na ime reprezentacije i poklona mogu se izvrditi najviSe do ukupnog iznosa koji je
odobren u Budzetu opcine Sanski Most za godinu u kojoj se koristi.
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III KORISTENJE SREDSTAVA REPREZENTACIJE

Clan 4.
(Pojam reprezentacije)

Sredstva reperezentacije utvrduju se kao:

1) eksterna reprezentacija za predstavnike institucija i organizacija koje se nalaze u posjeti
Op¢inskom organu uprave i prilikom posjete predstavnika Opé¢ine Sanski Most institucijama i
organizacijama Cije je sjediste izvan sjedista zgrade Opéinskog organa uprave (Op¢ina Sanski Most, teritorija
BiH),

2) interna reprezentacija za Op¢inskog nacelnika i lica koje on ovlasti,

3) uz navedeno u tacki 1. i tacki 2. ovog ¢&lana sredstva reprezentacije se koriste i za nabavku
poklona.

Clan 5.
(Evidentiranje sredstava reprezentacije)

(1) Sredstva reprezentacije evidentiraju se knjigovodstveno kao posebna budzetska stavka u okviru
odobrenih budzetskih sredstava Op¢inskog organa uprave za ovu namjenu.

(2) U sluaju da lica ovlastena od strane Opéinskog nacelnika za koristenje sredstava reprezentacije
prekorace dozvoljni limit, duzna su dostaviti pismeni izvjestaj o prekoraenju, na osnovu kojeg ée Op¢inski
nacelnik procijeniti da li je prekoratenje opravdano ili je lice duzno nadoknaditi prekoradeni iznos sredstava.

Eksterna reprezentacija
Clan 6.
(Koristenje sredstava eksterne reprezentacije)

(1) Koristenje sredstava eksterne reprezentacije za sastanke sa predstavnicima iz &lana 4. tatka 1)
Pravilnika mora biti razumno i primjereno, a moze se koristiti u samom sjedistu Opéinskog organa uprave,
inostranstvu i na teritoriji Bosne i Hercegovine.

(2) Koristenje sredstava reprezentacije vrsi se putem narudzbenice, koju odobrava Opéinski nacelnik.
Svaka narudzbenica mora da sadrZi naziv davaoca usluge i vrstu i koli¢inu trazene usluge.

(3) Na koriStenje sredstava reprezentacije u inostranstvu ima pravo Opéinski naéelnik i lica koje on
odredi.

(4) Koristenje sredstava reprezentacije izvan sjediita Opéinskog organa uprave i u inostranstvu vrii
se bez narudzbenice uz izvjestaj i radun.

Clan 7.
(Pravdanje sredstava)

Racuni davaoca usluga moraju biti orginalni. U cilju namjenskog troSenja sredstava reprezentacije
svaki ratun mora u prilogu da sadrzi kratak pismeni izvjestaj o svrsi koristenja sredstava reprezentacije.

Interna reprezentacija

Clan 8.
(Koristenje sredstava interne reprezentacije)

Interna reprezentacija odnosi se na koriStenje sredstava reprezentacije za tople napitke i
bezalkoholna pica prilikom obavljanja redovnih poslova u Op¢inskom organu uprave.

Clan 9.
(Lica sa pravom koriStenja sredstava za reprezentaciju)

(1) Pravo na reprezentaciju iz Clana 8. ima Op¢inski nadelnik, Sekretar organa drzavne sluzbe,
Pomoénici onéinskog nadelnika sluzbi. Sefovi sluzbi. Savietnici Onéinskoe nadelnika kao i lica koia on
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ovlasti.

(2) Korisnici reprezentacije iz stava (1) ovog ¢lana su odgovorni za ekonomi&no i svrsishodno
troSenje sredstava za reprezentaciju.

IV PROCEDURE I PRAVILA PRIMANJA I DAVANJA POKLONA

Clan 10.
(Primanje poklona)

(1) Kod primanja poklona mora biti jasno utvrdeno da li su oni namijenjeni Opéinskom organu
uprave, odnosno Opéinskom nacelniku ili licu koje on ovlasti. Opéinski organ uprave ¢e primiti poklon,
neovisno o njegovoj vrijednosti, kada je to u skladu sa propisima i kada ne postoji neki politicki ili
ekonomski razlozi zbog kojih ih ne bi trebalo primiti. Opéinski nagelnik ne smije zadrzati poklon ¢&ija trzisna
vrijednost prelazi iznos od 200,00 KM, te je isti duzan prijaviti i predati Op¢inskom organu uprave u kojem
vri funkeiju.

(2) Zabranjeno je zahtijevanje ili primanje od fizickih ili pravnih lica bilo kakve dobiti, beneficije,
naknade u novcu uslugama ili drugih oblika koristi u namjeri da zaposlenik u okviru svojih ovlasti uini §to
ne bi smio uéiniti ili da ne udini $to bi bio duZzan uginiti.

(3) Drzavnom sluZbeniku i namjesteniku, savjetnicima Opéinskog nacelnika nije dozvoljeno
primanje poklona od tre¢ih lica, osim u korist Opéinskog nacelnika, s tim da isti mora znati za primanje
poklona. Takvo lice je duzno pridrzavati se odredbi o primanju poklona iz ovog Pravilnika i Zakona o
sukobu interesa u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine ", broj 70/08).

(4) Za primanje poklona preko vrijednosti koje nije regulisano odredbama ovog Pravilnika
neposredno se primjenjuju odredbe Zakona o sukobu interesa u institucijama vlasti Federacije Bosne i
Hercegovine.

Clan 11.
(Davanje poklona)

(1) Op¢inski organ uprave moze dodjeljivati poklone institucijama i organizacijama, kao i
predstavnicima institucija i organizacija iz ¢lana 4. tatka 1. Pravilnika u povodu jubileja tih institucija i
organizacija, njihovog posebnog doprinosa u razvoju pojedinih oblasti i projekata, te po isteku mandata
predstavnicima medunarodnih institucija i organizacija, kao i istaknutim pojedincima, koji su svojim radom i
rezultatima rada doprinijeli razvoju i afirmaciji Opéine Sanski Most.

(2) Pokloni za predstavnike institucija i organizacija iz stava (1) ovog ¢lana, utvrduju se u iznosu do
1.000,00 KM.

(3) O davanju poklona iz stavu (1) i (2) ovog ¢lana, odlu¢uje Op¢inski nacelnik.

V EVIDENCIJA PRIMLJENIH POKLONA I REPREZENTACIJE

Clan 12.
(Evidencija primljenih poklona)

(1) Opé¢inski organ uprave duZzan je voditi evidenciju primljenih poklona ¢ija trziSna vrijednost
prelazi iznos iz ¢lana 10. stav (1) Pravilnika.

(2) Evidencija primljenih poklona sastoji se od sljedec¢ih rubrika:
1. redni broj,

2. podaci o poklonodavcu,

3. vrsta, koli€ina i vrijednost poklona,

4, datum i mjesto prijema ili uru¢enja poklona,

5. mjesto gdje je deponiran primljeni poklon.

(3) Operativni rad oko primanja, zavodenja i ¢uvanja svih narudZbenica, rauna i druge pratece
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dokumentacije u vezi sa reprezentacijom i poklonima obavljat ¢e Sluzba za finansije, trezor i zajednicke
poslove.

VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja a objavit ¢e se u Sluzbenom glasniku opéine Sanski
Most.

Broj: 01-02-995/19
Datum: 18.03.2019. godine ) :
OPCINSKI NACELNIK

s. r. Faris Hasanbegovi¢, prof.
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