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Na osnovu ¢lana 5. stava 1. Zakona o BudZetima u F BiH (,,SI novine F BiH br. 19/06,76/08"), ¢lana 4.
Zakona o BudZetima Unsko-Sanskog kantona (,,SI. novine Unsko- Sanskog kantona br. 3/07") te na osnovu
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ODLUKA 5
O USVAJANJU BUDZETSKIH PRIHODA I RASHODA ZA 2011 GODINE

Clan 1.

Usvaja se plan BudZetskih prihoda i rashoda za 2011 godinu:

BUDZETSKI PRIHODI 13.797.150,00 KM
BUDZETSKI RASHODI 13.747.150,00 KM
TEKUCA REZERVA 50.000,00 KM
Clan 2.

Budzetski prihodi i rashodi po ekonomskim kodovima i namjenama iskazani su u tabelarnom pregledu koji
¢ini sastavni dio ove Odluka.

Broj: 07-02-435/11
Sanski Most: 14.03.2011 g. PREDSJEDAVAJUCIO.V.
Drago Prastalo
Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. Sluzbeni glasnik Op¢ine Stran Sanski Most
a



PRIJEDLOG BUDZETA OPCINE SANSKI MOST
ZA 2011 GODINU

A) PRIHODI,PRIMICI | FINANCIRANJE

Rb E.kod Opis Budzet za 2010 |Prijedlog Budzeta |Index E/D
god. za 2011
A B C D E F
1 ViSak prihoda nad rashodima u 2009.(suficit) 456.167,00
2 Primljeni grantovi od Unsko-Sanskog kantona
3 UKUPNI PRIHODI | PRIMICI FINANSIRANJA 11.275.634,00 13.797.150,00 (122,36
(1+2+5+44+80+91)
4 RASHODI UKUPNO (95) 11.275.634,00 13.797.150,00 (122,36
5 710000 Porezni prihodi (7+11 + 15+20+29+36+39+42) 5.873.690,00 6.000.000,00 102,15
6 Porez na dobit pojedinaca i preduzeéa (7+11) 27.700,00 22.000,00 79,42
7 7111 Porezi na dobit pojedinaca (8-10) 11.700,00 12.000,00 102,56
8 711111 |Porez na promet od privred. i profesionalnih djelatnosti ~ [7.000,00 8.000,00 114,29
9 711113 |Porezi na dobit privrednih 1 profesionalnih djelatnosti 700,00 500,00 71,43
10 711115 |Porez na prihod imovine i imovinskih prava 4.000,00 3.500.00 87,50
11 Porez na dohodak (12) 16.000,00 10.000,00 62,50
12 7131 Porezi na place po staroj zakonskoj regulativi (13- 14)  |16.000,00 10.000,00 62,50
13 713111 |Porezi na place i druga li¢na primanja 14.000,00 8.500,00 60,71
14 7131183 |Porezi na dodatna primanja 2.000,00 1.500,00 75,00
15 Porez na imovinu (16) 1.305.000,00 1.277.000,00 97,85
16 [7141 Porez na imovinu (17-19) 1.305.000,00 1.277.000,00 97,85
17  [714111  |Porez na imovinu 295.000,00 300.000,00 101,69
18 714121  |Porez na nasljede 1 darove 10.000,00 10.000,00 100,00
19 714131  |Porez na promet nepokretnosti 1.000.000,00 967.000,00 96,70
20 Domadi porezi na dobra 1 usluge po staroj zak.regul. 50.100,00 39.000,00 77,84
(21+25+27)
21 7131 Porezi na prodaju dobara | usluga.ukupni prom.ili dodanu [7.100,00 6.500,00 91,55
vrijed. (22-24)
22 715131  |Por.na promet po Tar.br. 600,00 500,00 83,33
23 715137 |Kaznena kamata 5.000,00 5.000,00 100,00
24 715141  |Porez na promet usluga 1.500,00 1.000,00 66,67
25 7152 Potez na promet posebnih usluga (26) 40.000,00 30.000,00 75,00
26 715211  |Porez na dobitke od igara na srecu 40.000,00 30.000,00 75,00
27 7159 Ostali porezi na prom. proizv. i usluga(28) 3.000,00 2.500,00 83,33
28 715914  |Por.na prom osn.priz.poljop.rib.za ljudsku ishranu 3.000,00 2.500,00 83,33
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29 7161 Prih. od poreza na dohodak fizicki lica(30-35) 495.000,00 500.000,00 101,01
30 716111 |Prih.od por.na doh.fiz.lica od nesamostalne djelatnosti  [365.000,00 370.000,00 101.37
31 716112  |Prih.od por.na doh.fiz.lica od samostalne djelatnosti 28.000,00 30.000,00 107,14
32 716113 |Prih.od por.na doh.fiz.lica od imovine i imovinskih prava {35.000,00 35.000,00 100,00
33  |[716115  |Prih.od poreza na dohodak fiz.lica na dobitke od nag.igara {15.000,00 10.000,00 66,67
igara na srecu
34 716116 |Prih.od poreza na doh.od drug.samost.djelatnosti iz 61.12/39.000,00 40.000,00 102,56
stav 4 Zakona o porezu na dohodak
35 716117  |Prihodi od poreza na dohodak po kona¢nom obracunu  (13.000,00 15.000.00 115,38
36 7171 Prihodi od indirektnih poreza sa jedinst.racuna (37- 38) 3.994.000,00 4.160.000,00 104,16
37 717131 |Prih. od indirek.porez, koji pripad.direkc.za puteve 344.000,00 360.000.00 104,65
38 717141  |FMFprihodi od neizr.poreza za opc¢ine-PDV 3.650.000,00 3.800.000,00 104.11
39 7191 Ostali porezi (40-41) 1.690,00 2.000.00 118,34
40 719111  |Ostali porezi 10,00 0,00 0,00
41 719115  |Pos.por.na placu za zast.od prirod.i dr.nepogoda 1.680,00 2.000,00 119,05
42 7777 Por.na prom.vis.pro.i nak.za put.iz c¢j.naf.der.43 200,00 0,00 0,00
43 777779  |Naknade za puteve iz cjene naftnih derivata 200,00 0,00 0,00
44 720000 Neporezni prihodi (45+56) 3.021.277,00 3.683.150,00 121,91
45 Prihodi od poduz. aktivnosti | imovine | prih. od pozit. 1.417.057,00 1.688.000,00 119,12
kursnih razlika (46)
46 7211 Prihodi od nefinan.javnih preduzeéa | finansijskih javnih ~ |1.417.057,00 1.688.000,00 119,12
institucija (47+53)
47 \Vanredni prihodi (48-52) 1.143.000,00 1.608.000,00 140,68
48 721112  |Prih.od davanja prava na eksploatac.-koncesije 3.000,00 20.000,00 666,67
49 721113 |Naknada za koristenje drzavnih Suma 0,00 128.000,00 0,00
50 721119  |Ostali prihodi od finan.i nemater.imovine 500.000,00 800.000,00 160,00
51 721121  |Prihodi od rente 500.000,00 520.000,00 104,00
52 721122  |Oprihodovana kirija-(zakup pos!.prostorija) 140.000,00 140.000,00 100,00
53 7212 Ostali prihodi od imovine (54-55) 274.057,00 80.000,00 29,19
54 721212  |Ostali prihodi od dividendi 214.057,00 0,00 0,00
55 721225 |Dopun. prava demo.boraca(renta,komun.taksa i dr) 60.000,00 80.000,00 133,33
56 Neporezni prihodi 57+60+63+68+76+78 1.604.220,00 1.995.150,00 124,37
57 7221 Administrativne takse (58-59) 562.800,00 573.000,00 101,81
58 722121  |Kantonalne administrativne takse 2.800,00 3.000,00 107,14
59 722131  |Opcinske administrativne takse 560.000,00 570.000,00 101,79
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60 (7223 Komunalne takse (61-62) 730.000,00 820.000,00 112,33
61 722321  |Opcinske komunalne takse 650.000,00 670.000,00 103,08
62 722321 |Komunalna naknada 80.000,00 150.000,00 187,50
63  [7224 Ostale budzetske naknade (64-67) 107.500,00 397.500,00 369,77
64 722423 |Naknada za izgradnju sklonista 50.000,00 40.000,00 80,00
65  [722431 |Opstinske naknade 2.500,00 2.500,00 100,00
66 722439  |Prihodi od legalizacije objekata 1300.000,00 0,00
67 722.439 |Ostale opstinske naknade 55.000,00 55.000,00 100,00
68 7225 Posebne naknade i takse (69-75) 188.770,00 189.650,00 100,47
69 722515 |Naknada za koriStenje podataka 6.800,00 7.000,00 102,94
70 722531  |Naknade za upotrebu cesta za vozila pravnih lica 7.500,00 7.500,00 100,00
71 722532 |Naknade za upotrebu cesta za vozila gradana 120.000,00 120.000,00 100,00
72 |722581 |Pos.nak.za zast.od prir.i dr nesr.gdje je osnovica zbirni  50.000,00 50.000,00 100,00
iznos neto place
73 |722582 |Pos.nak.za zast.od prir.i dr nesr.gdje je osnovica zbirni  3.700,00 4.000,00 108,11
iznos neto primitaka
74 |722583 |Nakn.za vatogasne jedinice iz premije osiguranja od 660,00 1.000,00 151,52
\poZara i prirodnih sila
75  |722584 |Nakn.iz funkcinalne premije osiguranja od 110,00 150,00 136,36
autoodgovornosti za vatrogasne jedinice
76 7226 Prihodi od pruZanja javnih usluga(77) 15.000,00 15.000,00 100,00
77 722612  |Prih.od pruZ. uslug.prav.osobama-vrs.usluga PPA 15.000,00 15.000,00 100,00
78 7231 Novcane kazne (79) 150,00 0,00 0,00
79 723139 |Ostali prihodi 150,00 0,00 0,00
80 730000 Potpore (81) 1.744.500,00 2.114.000,00 121,18
81 Od ostalih nivoa vlasti ( 82-90) 1.744.500,00 2.114.000,00 121,18
82 731111 |Grant od GAP-a 125.000,00 0,00 0,00
83 731111  |STRYIANAQUA SERVICE-GRAZfVodovod Modra) 58.000,00 0,00 0,00
84 731111  |Grand od GOW-WADE 120.000,00 180.000,00 150,00
85 731111  |Grant od SEENETA-ITALIJA 82.000,00 83.000,00 101,22
86 732112  |Grant od Federacije 135.500,00 1.300.000,00 959,41
87 732114  |Grant od Kantona 1.230.000,00 500.000,00 40,65
88 732117 |Grant od MZ-a 100.000,00 0,00 0,00
89 732116 |Grant od drugih Opcina 20.000,00 0,00 0,00
90 782118  |Primljeni anuitet od VIK-a po kreditu 52.000,00 51.000,00 98,08
91 810000 PRIMICI (92) 180.000,00 2.000.000,00 1.111,11
92 8111 Primici (93-94) 180.000,00 2.000.000,00 1.111,11
93 811111  |Primici od prodaje zemljiSta 180.000,00 500.000,00 277,78
94  |874000 |Dugoro¢ni krediti 0,00 1.500.000,00 0,00

B) PREGLED iZDATAKA BUDZETA
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Rb  |[E.kod Opis BudZet za 2010 |Prijedlog BudZeta| Index
god. za 2011 E/D
A B C D E F
s IZDACI 97 11.275.634,00 13.797.150,00 122,3
610000 TEKUCI IZDACI g5 11.275.634,00 13.797.150,00 122,3
97+100+109+111+162+186+200+237+252+257+ 269
96 Place i naknade troSkova zaposlenih (97+100) 2.566.876,00 2.638.000,00 102,7
97 6111 Bruto place | naknade (98-99) 2.029.500,00 2.096.000,00 103,2
98 611111  |Neto place 1.400.360,00 1.442.050,00 102,9
99 611131  |Doprinosi na teret zaposlenih 629.140,00 653.950,00 103,9
100 6112 Naknade trosk. zaposlenih i vije¢nika (101-108) 537.376,00 542.000,00 100,8
101 |611211 |Naknade za prevoz sa posla 1 na posao 38.500,00 45.000,00 116.8
102 |611221 |Naknade za topli obrok tokom rada 1350.000,00 360.000,00 102,8
103 (611224 |Regres za godisnji odmor 68.000,00 67.000,00 98,5
104 (611225 |Naknade za otpremninu 5.876,00 20.000,00 340,3
105 |611226 |Jubilarne nagrad.za stabil.u radu,darovi djeci isl. 10.000,00 10.000,00 100,0
106 (611227 |Pomoc u slucaju smrti i teZe invalidnosti 20.000,00 20.000,00 100,0
107 |611231 |Ge od. za vod 5.000,00 10.000,00 200,0'
108 |611232 |lzborna komisija 40.000,00 10.000,00 25,0
109 6122 Doprinosi poslodavca (110) 215.000,00 220.000,00 102,3
110 (612111 |Doprinosi poslodavaca na placu 215.000,00 220.000,00 102,3:
111 Izdaci za materijal i usluge 1.022.275,00 1.023.500,00 100,1:
(112+116+119+124+130+133+138+ 143)
112 6131 Putni troskovi (113-115) 30.000,00 29.000,00 96,6'
113 613113 |Putovanje, licna vozila u zemlji 1.500,00 1.000,00 66,6'
114 613115 |Troskovi dnevnice u zemlji 16.500,00 16.000,00 96,9-
115 |613125 |Troskovi dnevnica u inostranstvu 12.000,00 12.000,00 100,01
116 6132 Izdaci za energiju (117-118) 85.000,00 107.000,00 125,81
117 |613211 |lzdaci za elektricnu energiju 45.000,00 53.000,00 117,7!
118 613212 |lzdaci za centralno grijanje 40.000,00 54.000,00 135.0C
119 6133 Izdaci za komunalne usluge (120-123) 83.500,00 80.800,00 96,7"
120 |613311 |izdaci za vodu i kanalizaciju 22.000,00 20.300,00 92,2-
121 |613312 |lzdaci za postanske usluge 13.000,00 12.000,00 92,3
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122 |613312 |lzdaci telefonskih usluga 40.000,00 40.000,00 100,00
123 613313 |lzdaci usluga odvoza smeca 8.500,00 8.500,00 100,00
124 6134 Nabavka materijala {125-129} 99.500,00 103.500,00 104,02
125 1613412 |Digitalizacija katstar.planova 20.000,00 20.000,00 100,00
126 613413  |lzdaci za obraz. Mat.(literatura), pretp.na ¢asop.i sl.- 22.000,00 15.000,00 68,18
novine,si.glasnik
127 613419 |lzdaci za administrativni materijal 55.000,00 65.000,00 118.18
128 (613452  |Cvijetni aranZmani 1.500,00 1.500,00 100,00
129 613481 |lzdaci za odjecu,uniforme i platno 1.000,00 2.000,00 200,00
130 6135 Izdaci za usluge prevoza i goriva (131-132) 45.000,00 41.000,00 91,11
131 |613511 |Gorivo 35.000,00 35.000,00 100,00
132 (613523 |Registracija motornih vozila 10.000,00 6.000,00 60,00
133 6137 Izdaci za teku¢e odrzavanje (134-137) 53.000,00 48.000,00 90,57
134 (613711  |Materijal za opravku,odrZavanje i ¢is¢enje zgrade 25.000,00 25.000,00 100,00
135 |613713 |Materijal za opravke i odrZavanje vozila 5.000,00 4.000,00 80,00
136 |613722 |Usluge opravki i odrZzavanje opreme 5.000,00 4.000,00 80,00
137 613723 |Usluge opra'vki i odrZavanje vozila 18.000,00 15.000,00 83,33
138 6138 Izdaci osiguranja, bankarskih usluga i usluga platnog 14.000,00 26.700,00 190,71
prometa (139-142)
139 1613811  |Osiguranje objekta Opcine 600,00 9.200,00 1.533,33
140 613812 |Osiguranje radnika 3.300,00 6.500,00 196,97
141 613813 |Kasko osiguranje vozila 6.300,00 7.000,00 111,11
142 |613821 |lzdaci bankarskih usluga 3.800,00 4.000,00 105,26
143 6139 Ugovorene usluge (144-161) 612.275,00 587.500,00 95,95
144 |613912 |Usluge stampanja 20.000,00 20.000,00 100,00
145 613913 |Usluge javn.infor.odnosa sa javnoscu i medija 90.000,00 100,000,00 111,11
146 (613914 |Usluge reprezentacije 30.000,00 30.000,00 100,00
147 613915 |lzdaci za propagndni materijal 5.000,00 10.000,00 200,00
148 613923  |Usl.strué.obraz.(strucni isp.,skolovanje.seminari) 1.000.00 2.000,00 200,00
149 613941 |Usluge zdrav.zastite-MRTVOZORSTVO 15.000,00 15.000,00 100,00
150 613949 |Usluge zdra v. zastite-DERA TIZA Cl JA 1 DEZINFEK.  [36.975,00 30.000,00 81,14
151 |613961 |Zatezne kamate 1 troskovi spora 2.300,00 5.000,00 217,39
152 613974 |lzdaci za rad komisija 90.000,00 85.000,00 94,44
153 613975 |lzdaci za nakn.opcinskim vije¢nicima 143.000,00 148.000,00 103,50
154 613976 |Ostali izdaci za dr.sam.djelatnosti-ugovori o djelu 30.000,00 15.000,00 50,00
155 |613983 |Pos.nakn.na doh.za zast.od prir.i drug.nesereca 9.000,00 6.000,00 66,67
156 613984 |Opca vodna naknada 1.500,00 1.500,00 100,00
157 613986 |Dop.za zdr.osig.izpr.od dr.sam.djel.i pov.sam.rada 13.500,00 10.000,00 74,07
158 |613987 |Dop.za PIO na prim.od dr.sam.djel.i pov.sam. rada 20.000,00 15.000,00 75,00
159 |613988 |Por.na doh.od dr.sam djel.i pov.sam.rada 32.000,00 25.000,00 78,13
160 |6713989 |Usluge zastitara 38.000,00 40.000,00 .. 105,26
161 |613991 |Ostale razlicite usluge 35.000,00 30.000,00 85,71
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162 6141 Tekuéi izdaci-grantovi drugim nivoima vlade (163- 185)  [3.150.600,00 2.571.700,00 81,63
163 614117 |Opcinski komunalni fond-tek.izdaci 2.413.200,00 1.632.000,00 67,63
164 |614117  |Materijalni troskovi Mjesnih zajednica 15.000,00 20.000,00 133,33
165 |614117 |Akcija "Sana u srcu" 40.000,00 20.000,00 50,00
166 |614117 |Sanacija gradske deponije 10.000,00 10.000,00 100,00
167 |614233 |Sredstva za alternativni smjestaj 18.000,00 20.000,00 111,11
168 |614234 |Isplate stipendija 79.400,00 80.000,00 100,76
169 |6714200 |Pomoc projektima RVI i demobilisanim borcima 35.000,00 20.000,00 57,14
170 |614239 |Ostali grantovi pojedincima 1 udruZenjima 40.000,00 35.000.00 87,50
171 614800 |Podsticaj privrede na opcini 1 stimulac.za privr. 0,00 50.000,00 0,00
172 614233 |Sredstva za povratak i podst.pov. 100.000,00 50.000,00 50,00
173 614200 |Pomoc projektima MZ L. Palanka 10.000,00 0,00
174 614317  |Podsticaj za zaposljavanje 0,00 20.000,00 0,00
175 |614317  |Subvencija za mlijeko 80.000,00 80.000,00 100,00
176 |614317  |VjeStacka oplodnja i vakcinacija 80.000,00 80.000,00 100,00
177 |614317  |Ostali poticaji u poljoprivredi 75.000,00 40.000,00 53,33
178 614317  |Pomoc¢ za Stete u poljoprivredi(od elementarnih nepogoda)0,00 35.000,00 0,00
179 614233 |Rekonstrukcija romskih kuca 45.000,00 25.000,00 55,56
180 |6714239 |Sufin.projekta izgr. bicikl, i pjesackih staza 15.000,00 14.700,00 98,00
181 |614117  |ObiljeZavanje ulica 0,00 20.000,00 0,00
182 614221  |Subvencija JKP "SANA" za otpremnine 0,00 50.000,00 0,00
183 6714221  |Subvencija za komunalne usluge(voda i smece) 5.000,00 30.000,00 600,00
184 |614331  |Subvencija bolnici u S. Mostu 70.000,00 180.000,00 257,14
185 |614311 |Tekucéa rezerva 30.000,00 50.000,00 166,67
186 (6143 Grantovi javnim preduz. i ustanovama (187) 1.280.000,00 1.311.000,00 102,42
187 |614311  |Grantovi javnim preduz. i ustanovama (188-199) 1.280.000,00 1.311.000,00 102,42
188 |6714300 |Centar za soc.rad 260.000,00 280.000,00 107,69
189 |6714301 |Jednok.pomodi po ¢l.20 Zakona o socijal.zastiti 15.000,00 15.000,00 100,00
190 (6714302 |Preventiva protiv droge 20.000,00 24.000,00 120,00
191 614303 |Pomo¢ porodiljama 45.000,00 45.000,00 100,00
192 |614126 |Radio "Sana"” 160.000,00 200.000,00 125,00
193 |614126  |Narodna biblioteka 125.000,00 130.000,00 104,00
194 |614300 |(Sportska dvorana 100.000,00 100.000,00 100,00
195 |6714301 |Samostalna vatrogasna jedinica S.Most 350.000,00 350.000,00 100,00
196 |6714302 |Lokalni razvojni centar (LORKA)-S.Most 50.000,00 5.000,00 m 10,00
197 |614303 |Ustanova za mlade-KULT MEDIA 141.000,00 140.000,00 99,29
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198 614304 |Podrska kulturno umjetnickim drustvima 14.000,00 12.000,00 85,71
199 614305 |Festival djecijeg pozorista-"San" 0,00 10.000,00 0,00
200 |6143 Grantovi neprofitnim organizacijama (201) 946.071,00 950.500,00 100,47
201 |614311 |Grantovi neprofitnim organizacijama (202-236) 946.071,00 950.500,00 100,47
202 614320 |Sportski savez 140.000,00 125.000,00 89,29
203 614321 |UdruZenje logorasa 6.200,00 7.000,00 112,90
204 |614320 |Sportski savez invalida 0,00 5.000,00 0,00
205 |614322 |UdruzZenje veterana i demob.boraca 40.000,00 40.000,00 100,00
206 |614323 |Sred.za finans. parlamentarnih grupa i pojedinaca 180.000,00 200.000,00 111,11
207 |614333 |lslamska zajednica 15.000,00 10.000,00 66,67
208 |614333 |Pravoslavna zajednica 3.000,00 3.000,00 100,00
209 |614333 |Katolicka zajednica 1.500,00 1.500,00 100,00
210 |614333 |Jevangelisticka zajednica 0,00 1.000,00 0,00
211 |614311 |Pomo¢ drugim Op¢inama 2.000,00 5.000,00 250,00
212 614300 |NK "PODGRMEC" 80.000,00 70.000,00 87,50
213 |614300 |Invalidski kosarkaski klub "Sana"-S.Most 0,00 35.000,00 0,00
214 614325 |Organizacija RVI-S.Most 30.000,00 30.000,00 100,00
215 (614325 |Sredsta po Odluci Opé.vijeéa br.07-02-1684/09 za RvI  [100.000,00 0,00 0,00

S.MOST
216 |614311 |Podrska gradansk. incijativama i omladinskim udruZenjima20.000,00 20.000,00 100,00
217 |614311 |Podrska gradanskim inicijativama 0,00 0,00 0,00
218 |614311 |UdruZenje paraplegicara 4.000,00 3.600,00 90,00
219 |614311 |UdruZenje hroni¢nih bubreZnih bolesnika S.Most 3.000,00 3.600,00 120,00
220 |614311 |UdruzZenje dobrovoljnih davalaca krvi 4.000,00 6.000,00 150,00
221 614325 |Organ.sehidskih familija 25.000,00 25.000,00 100,00
222 614305 |BZK "Preporod” 0,00 0,00 0,00
223 |614300 |Sredstva za potrebe Civilne zastite 52.501,00 53.800,00 102,47
224 |614300 |Za deminiranje i trajno obiljeZavanje minskih polja 0,00 25.000,00 0,00
225 |614311 |Humanitarna udruZenja i organizacije 20.000,00 25.000,00 125,00

(C.kriZ,Merhamet, Fenix, Nada-djeca s posebnim

lpotrebama)
226 |614311 |Lovacko drustvo "Sana" 7.000,00 10.000,00 142,86
227 |614311 |Drustvo sportskih ribolovaca "Sana"-S.Most 10.000,00
228 |614311 |Clanarine domac.i med.saveza 7.000,00 15.000,00 214,29
229 614311 |Automoto moto klub 70-S.Most 0,00 6.000,00 0,00
230 |614311 |Medunarodne kulturne smotre i festivali 9.870,00 20.000,00 202,63
231 |614327 |Dopun.prava demobil.boraca(indiv.i kolek.smjest.) 60.000,00 80.000,00 133,33
232 |614328 |Obiljezavanje znacajnih datuma i ost.manifes. 57.000,00 40.000,00 70,18
233 |614329 |Obiljezavanje ljeta na Sani 50.000,00 40.000,00 80,00
234 614328 |ObiljeZavanje Galaje 7.000,00 5.000,00 " 71,43
235 614328 |ObiljeZavanje Mu sale 7.000,00 5.000,00 71,43

Broj: 02/1114. mart, 2011 god.Sluzbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 9




236 |614500 |Podrska LA G projektu 15.000,00 25.000,00 166,67
237 |6152 Kapitalni grantovi organizacijama (238-251) 1.562.743,00 4.242.650,00 271,49
238 (615212 |lzgr. spomen obilj. u S. Mostu 5.000,00 20.000,00 400,00
239 615213 |Rekonstrukcija Sportske dvorane 29.640,00 0,00 0,00
240 |615214 |Uredenje DTV "Partizan" u S.Mostu 0,00 0,00 0,00
241 1615215 |Uredenje industrijskih zona 0,00 0,00 0,00
242 |615216 |Prvafaza izgrad.zgrade ZAVNOBIH-a 8.302,00 100.000,00 1.204,53
243 |615217  |Uredenje i opremanje parkiralista 40.000,00 20.000,00 50,00
244 1615218 |lzgr.prepumpne stanice 28.801,00 30.000,00 104,16
245 |615219  |Projekti u MZ-a koje sufinanciraju drugi subjekti 148.000,00 150.000,00 101,35
246 |615220 |Rekons.gradskog mosta 0,00 1.500.000,00 0,00
247 615221 |Infrast.projekti u O.K.F. 810.000,00 1.662.650,00 205,27
248 |615222  |Projekt GOW-WADE 120.000,00 360.000,00 300,00
249 615218 |Uredenje stadiona i izgr.tribina NK Podgrmeéa 0,00 100.000,00 0,00
250 615223 |lzgradnja vodovoda na podrucju opéine S.Most 373.000,00 200.000,00 53,62
251 |615223 |lzgradnja vodovoda Slatina-Lukavice 0,00 100.000,00 0,00
252 |6164 Vanredni rashodi( izdaci za ostale naknade) (253- 256)  [306.127,00 382.800,00 125,05
253 616413 |Kamata za novi kredit 0,00 20.000,00 0,00
254 616411  |Kredit od ABS banke za bolnicu 102.800.00 102.800,00 100,00
255 |616412 |Kredit od stranog pozajmljivaca 104.000,00 110.000,00 105,77
256 616414  |Vanredni rashodi 99.327,00 150.000,00 151,02
257 820000 KAPITALNI IZDACI (258) 225.942,00 357.000,00 158,01
258 Izdaci za nabavku stalnih sredstava (259+261+265+267) [225.942,00 357.000,00 158,01
259 8211 Nabavka zemljiSta,Suma i viSeg.zasada(260) 10.000,00 20.000,00 200,00
260 821111 |Nabavka zemljista po rjesenjima 10.000,00 20.000,00 200,00
261 (8213 Nabavka opreme(262-264) 120.942,00 167.000,00 138,08
262 821311 |Nabavka namjestaja 20.000,00 42.000,00 210,00
263 821312 |Kompjuterska i tehnic¢ka oprem. 60.000,00 125.000,00 208,33 |
264 1821321 |Nabavka vozila 40.942,00 0,00 0,00 |
265 (8215 Nabavka stalnih sredst.u obliku prava (266) 60.000,00 150.000,00 250,00 1
266 821521  |Studije izvodljiv, projekt, pripr. projekt, nadz. i revizija 60.000,00 150.000,00 250,00 |
267 |8216 Rekonstrukcija 1 investic. odrZzavanje(268) 35.000,00 20.000,00 57,14 i
268 821614 |Sanacija zgrada Opcine 35.000,00 20.000,00 57,14 |
269 Neizmirene obaveze u 2010 0,00 100.000,00 0,00 |

Na osnovu ¢lana 5. stav 2. i ¢lanovima od 25.-36. Zakona o prorac¢unima- BudZetima u F BiH (SI. novine F BiH br.
19/06) te na osnovu ¢lana 24. stav 1. tacka 3. Statuta op¢ine Sanski Most ( SI. glasnik Op¢ine br. 04/08, 05/08 1 2/10)
Op¢insko vijece opCine Sanski Most na 26. sjednici odrZzanoj dana 08.03.2011 godine donosi
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) ) ODLUKU
O IZVRSENJU BUDZETA OPCINE SANSKI MOST ZA 2011 GODINU

I OPCE ODREDBE Clan 1.

Ovom odlukom ureduje se nacin izvrSenja BudZeta op¢ine Sanski Most za 2011 godinu ( u daljem tekstu : Budzet),
upravljanje prihodima i izdacima, te prava i obaveze korisnika BudZetskih sredstava.

Clan 2.

Budzet se sastoji od opéeg i posebnog dijela.

Op¢i dio Budzeta se sastoji od bilansa prihoda i izdataka a poseban dio sadrzi detaljan raspored izdataka po
BudzZetskim korisnicima ( u daljem tekstu : korisnici) i vrsti izdataka. U bilansu prihoda i izdataka iskazuju se porezni
i neporezni prihodi, drugi prihodi i primici, te izdaci utvrdeni za finansiranje javnih izdataka na nivou op¢ine Sanski
Most na osnovu Zakonskih i drugih propisa.

BudZet je procjena godiSnjih iznosa prihoda i primitaka i utvrdenog iznosa rashoda i izdataka op¢ine, kojeg donosi
Op¢insko vijece opCine Sanski Most. BudZet se odnosi i vazi za fiskalnu 2011 godinu, koja pocinje 01. januara a
zavrSava se 31.decembra 2011 godine.

Clan 3.

Sredstva BudZeta koriste se za finansiranje poslova, funkcija i programa op¢ine Sanski Most kao i BudZetskih
korisnika u visini koja je neophodna za njihovo obavljanje i izvrSavanje, te prava primalaca sredstava Budzeta. Izrada
i izvrSenje BudZeta zasniva se na nacelu zakonitosti, efikasnosti, ekonomicnosti i transparentnosti.

Clan 4.

Svi rashodi i izdaci moraju biti utvrdeni u BudZetu i uravnoteZeni sa prihodima i priinicima. Izuzetno, zbog
neuskladenosti prihoda u BudZetu, Op¢inski nacelnik moZe donijeti mjere radi ostvarivanja BudZetske ravnoteZe.
BudZetski korisnici mogu preuzimati obaveze na teret BudZeta tekuce godine samo za najmanje i do visine utvrdene u

njegovom posebnom dijelu.
Clan 5.

Svi javni prihodi i primici BudZeta uplacuju se na depozitni racun op¢ine Sanski Most i namjenske racune, te se
iskazuju po izvorima iz kojih poticu.

Clan 6.

Budzet donosi Op¢insko vijece za BudZetsku godinu koja odgovara kalendarskoj godini Svaka izmjena i dopuna
BudZeta vrsi se po istom postupku koji se primjenjuje kod usvajanja BudZeta.lzmjenama i dopunama BudZeta
koje usvoji Op¢insko vijece na prijedlog Op¢inskog nacelnika, ponovo se uravnoteZuju prihodi i primici, odnosno
rashodi i izdaci BudZeta u skladu sa ¢lanom 22. i 23. Zakona o Budzetima u F BiH.

11 IZVRSENJE BUDZETA Clan 7.

Sredstva BudZeta osiguravaju se BudZetskim korisnicima (u daljem tekstu : korisnici). Korisnici koriste BudZetska
sredstva samo za namjene koje su odredene BudZetom, i to do visine utvrdene u proracunu Budzeta.

BudZetskim korisnicima nije dozvoljeno da stvaraju obaveze, odnosno rashode ili optere¢enja BudZetskih pozicija,
ako ti rashodi ili opterec¢enja BudZetskih pozicija nisu odobreni u okviru iznosa alociranog za tog Budzetskog

korisnika.
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Clan 8.

Korisnici koriste sredstva Budzeta u skladu sa svojim godiSnjim finansiskim planom , a po dinamici utvrdenoj
mjesecnim operativnim planovima.
Budzet se izvr§ava na osnovu mjesec¢nih operativnih planova za izvrSenje Budzeta, u skladu sa raspoloZivim
sredstvima, odnosno srazmjerno visini ostvarenih prihoda.

Clan 9.

Korisnici moraju pri dogovaranju o uslovima za ispunjavanje obaveza koje se podmiruju iz BudZeta uzimati u obzir
utvrdenu dinamiku priliva i odliva sredstava.

Clan 10.

Donacije 1 grantovi koji nisu planirani u BudZetu za 2011 godinu, a ostvare se u toku godine, namjenski ¢e se usmjeriti
Zaklju€kom Op¢inskog nacelnika. Sluzba za finansije ¢e na osnovu pismenog dokaza o uplacenoj donaciji i drugoj
odgovarajuc¢oj dokumentaciji izvrSiti povec¢anje BudZeta na rashodovnoj strani, korisniku kome je donacija uplacena.
Svi korisnici navedenih sredstava su duZni dostaviti izvjestaj o utroSku sredstava i finansisku dokumentaciju a
najkasnije do 31. januara 2012 godine.
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Clan 11.

Prihodi ostvareni po osnovu Zakona o za$titi i spaSavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesreca (SI.
novine F BiH br. 39/03 i 22/06) uplacuju se na poseban racun op¢ine Sanski Most i koristi¢e se u skladu sa Odlukom o
uslovima 1 nacinu koriStenja sredstava po osnovu posebnog poreza za zaStitu od prirodnih i drugih nesrec¢a (SI. novine F
BiH broj 46/05 1 71/07) prema aktima sluZbe civilne zastite i Op¢inskog Staba CZ.

Clan 12.

Nacelnik, odnosno finansiska sluZzba Op¢ine prenosi neutrosena sredstva po pojedinim stavkama izdataka iz mjese¢nih
planova izvrSenja BudZeta na iste stavke u planu izvrSenja BudZeta za sljedece razdoblje, tj. kumulativno u toku Budzetske
godine.

Clan 13.

Korisnici su obavezni Sluzbi za finansije dostavljati mjesecne finansiske planove do 25- og u mjesecu za sljede¢i mjesec po
stavkama utvrdenim godiSnjim, odnosno tromjese¢nim finansiskim planom.

Clan 14.

Op¢inski nacelnik po prijedlogu SluZbe za finansije i racunovodstvo ¢e rijeSenjem obustaviti Odluke od izvrSenja koje suu
suprotnosti sa Zakonom o BudZetima u F BiH (SI. novine F BiH broj 19/06, 76/08 i 5/09) i ovom Odlukom.

Clan 15.

Op¢inski nacelnik moZe na prijedlog Sluzbe finansija i raCunovodstva odluciti da se nedovoljno predvideni izdaci korisnika
podmire iz vlastitih prihoda ili sredstva korisnika smanjenjem na njihovim pozicijama.

Clan 16.

Izuzetno, zbog neuskladenosti priliva sredstava u BudZetu prema mjese¢nim planovima izdataka, Sluzba za finansije i
racunovodstvo moZe izmjeniti dinamiku odobravanja sredstava pojedinim korisnicima uz saglasnost Opc¢inskog nacelnika.

Clan 17.

SluZba za finansije i raunovodstvo izvr§ava mjesecne finansiske planove po korisnicima i izdacima u skladu sa
raspoloZivim sredstvima.

Clan 18.

Na prijedlog Budzetskog korisnika, Op¢inski nacelnik moZe da donese Zakljucak o preraspodjeli rashoda u okviru
ukupnog iznosa odobrenog za Budzetskog korisnika, a najvise do 10% od ukupno odobrenih rashoda za Budzetskog
korisnika.

NeiskoriStene aproprijacije i optere¢enja isticu 31. januara naredne fiskalne godine. Aproprijacije se mogu prenositi u
narednu fiskalnu godinu za finansiranje kapitalnih projekata iz posebnih fondova, kao i za finansiranje projekata od
posebnog znacaja za razvoj privrede ili poboljSanje uspjesnosti.

Clan 20.

Hitni i nepredvideni, odnosno nedovoljno predvideni izdaci koji se pojave u toku BudZetske godine podmiruju se iz
sredstava tekuce rezerve utvrdene u Budzetu. O koriStenju sredstava tekuce rezerve odlucuje Op¢inski nacelnik. Opcinski
nacelnik tromjesecno izvjestava Opcinsko vijece o koriStenju sredstava tekui Budzetske rezerve.

Clan 21.

Ako se u toku godine na osnovu Zakonskih propisa povecava djelokrug ili nadleZnost korisnika Sto zahtjeva povecanje
sredstava ili se osnuje novi korisnik, sredstva za te troSkove se mogu ostvariti iz tekuce rezerve BudZeta a odobrava ih
Op¢inski nacelnik. Ako se tokom godine, na osnovu propisa smanji djelokrug ili nadleznost korisnika Sto zahtijeva



Clan 11.

smanjenje, ili se korisnik ukine, neutroSena sredstva za njihove troskove prenose se u tekuéu rezervu BudZeta ili na
korisnika koji preuzima njegove poslove.

Clan 22.

Svi prikupljeni i naplaceni javni prihodi koji pripadaju BudZetu, obavezno se uplac¢uju na glavni racun BudZeta.

Clan 23.

Povrat viSe ili pogreSno uplacenih javnih prihoda vrsi se na osnovu dokumentacije sa kojim se raspolaZze o vise ili pogreSno
upla¢enom javnom prihodu i uvjerenja koje izdaj nadleZni organ za kontrolu javnih prihoda na osnovu rjeSenja koje donosi
SluZba za finansije i raunovodstvo.

Clan 24.

Iz BudZeta se ne smiju isplacivati izdaci koji nisu predvideni u BudZetu.

Sredstva za place, naknade i doprinose drZavnih sluZbenika i namjeStenika ispla¢ivace se uposlenicima na bazi propisa
koji reguliSu place: Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Op¢inskog organa uprave , Uredbe o naknadama i
drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter place, Zakona o drZavnoj sluzbi uFBIH (SI. novine F BiH
broj:29/03,23/04, 39/04 54/04 67/05 i 8/06) i Zakona o namjeStenicima u organima drZavne sluzbe u F B i H ( SI. novine
F BiH broj 49/05) i Kolektivnog ugovora za sluzbenike Organa uprave i sudske vlasti u F BiH (SI. novine F BiH broj
23/00 i 50/00), kao i Odluke o uskladivanju platnih razreda i koeficijenata za obracun plaéa sluzbenika i namjestenika u
Organu uprave.

Clan 26.

BudZet op¢ine Sanski Most izvrSavat ¢e se u skladu sa njegovim likvidnim moguénostima po sljede¢im
prioritetima :

1. Otplate duga i kmata po kreditima

2. Obaveze iz predhodnih godina

3. Materijal i drugi troskovi neophodni za rad Op¢inskih sluzbi

4. Place i naknade zaposlenih

5. Naknade za rad u Op¢inskom vijecu i radnim tjelima Opc¢inskog vijeca
6. Grantovi javnim ustanovama i preduze¢ima

7. Grantovi neprofitnim organizacijama

8. Kapitalni izdaci i grantovi

9. Ostalo

Clan 27.

Postupak nabavke roba, usluga i ustupanje radova obavljat ¢e se u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH (SI.
glasnik BiH br. 49/04,19/05, 52/05, 8/06, 24/06, 70/06 i 82/07).

Clan 28.

Visina dnevnica, naknade za putne i druge troSkove koji nastanu u vezi sluzbenih putovanja za sve korisnike
BudZeta odreduje se na osnovu Uredbe o naknadama troskova za sluzbena putovanja (SI. novine F BiH broj 75/04

143/07,10/08 1 2/09).
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Clan 11.
Clan 29.

Sredstva utvrdena u razdjelu BudZeta, pozicija ,,grantovi neprofitnim organizacijama"- grant za finansiranje
parlamentarnih grupa i pojedinaca u Op¢inskom vijecu rasporedivat ¢e se na sljedeci nacin : 30% od predvidenog iznosa
rasporedit ¢e se na parlamentarne grupe (politicke partije) u jednakim iznosima, a preostalih 70% prema kretanju ucesca
broja vije¢nika u Opc¢inskom vijecu. Detaljan nacin raspodjele regulisace se Odlukom Op¢inskog vijeca.
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Clan 30.

Sredstva utvrdena u razdjelu BudZeta - naknade Op¢inskim vijec¢nicima i ¢lanovima radnih tijela Opc¢inskog vijeca
doznacivat ¢e se na osnovu Odluke Op¢inskog vijeca.

Clan 31.

Sredstva utvrdena u razdjelu BudZeta , grantovi drugim nivoima vlade, mjesnim zajednicama- Komunalnom fondu
planirana su zbog potreba mjesnih zajednica za rjeSavanje infrastrukture na podrucju op¢ine Sanski Most (vodosnabdjevan
je, sanacija i modernizacija puteva, elektrodistribucija, rasvjeta, ¢iS¢enje i odrzavanje saobracajnica). Ovaj dio sredstava
koristit ¢e se u skladu sa programom i prioritetima koje ¢e utvrditi Opéinski komunalni fond za infrastrukturu i komunalne
djelatnosti a na koje ¢e saglasnosti dati Op¢insko vijece.

Obaveza op¢ine Sanski Most i Op¢inskog komunalnog fonda je izdavanje potrebne dokumentacije.

Clan 32.

Sredstva utvrdena ekonomskim kodom 614300 grantovi JP i ustanovama i neprofitnim organizacijama ispla¢ivace se
mjesecno korisnicima do iznosa 1/12 uvaZzavajuéi ostvarenje prihoda u predhodnom periodu uz umanjenje za procenat
neostvarenih prihoda.

Clan 33.

Sredstva utvrdena ekonomskim kodom 615200- kapitalni grantovi rasporedivace se prema prioritetima projekata koji
imaju urednu dokumentaciju. Sredstva za kapitalne investicije se rasporeduju samo za onu godinu za koju se BudZet
donosi.

Clan 34.

U sluc¢aju neravnomjerne dinamike ostvarenja BudZetaskih prihoda prioritet dati izvrSenju tekucih izdataka Organa uprave.
Iz okvira tekudih grantova, kapitalnih grantova i kapitalnih izdataka prioritet dati korisnicima €ije je finansiranje zakonska
obaveza opc¢ine Sanski Most.

Clan 35.
Sredstva utvrdena na ekonomskom kodu 616400- vanredni rashodi- izvrSavace se po dospjelosti placanja.
Clan 36.

Sredstva utvrdena u BudZetu Op¢ine kao ,.kapitalni izdaci" ekonomski kod 820000 koriste se na osnovu plana kapitalnih

ulaganja usvojenog od ¢lanova Opc¢inskog vijeca a u skladu sa ¢lanom 27 ove Odluke.

Op¢inska sluzba za finansije, raunovodstvo strucne 1 zajednicke poslove ¢e tromjesecno izvjeStavati Opc¢inskog nacelnika
1 Op¢insko vijece o utroSem sredstima iz BudZeta.

HI KONTROLA IZVRSENJA BUDZETA Clan 38.

Nadzor nad upotrebom i raspodjelom BudZetskih sredstava vr§ice finansiska komisija Op¢inskog vijeca.

Clan 39.

Na sva pitanja koja nisu regulisana ovom Odlukom a ti¢u se nacina izrade, planiranja, donoSenja i izvr§enja BudZeta
primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o BudZetima u Federaciji Bosne i Hercegovine (SI. novine F Bili broj: 19/06).

IV KAZNENE ODREDBE Clan 40.
Broj: uzs11 14. mart, Zu11 goa. >luzoeni glasnik UPCINe >anskl VoSt sudua 1u

Odgovorno lice BudZetskog korisnika, nosilac izvr§ne vlasti kao i drugo lice odgovorno za BudZet Op¢ine kaznice se za
prekrSaj ove Odluke saglasno sa odredbama ¢lana 78. Zakona o BudZetima u F Bili (SI. novine F BiH br. 19/06).



Clan 30.

V ZAVRSNE ODREDBE

Clan 41.

Ova odluka stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja , a primjenjivat ¢e se za fiskalnu 2011 godinu i bi¢e objavljena u
»dluzbenom glasniku op¢ine Sanski Most".

Broj: 07-02-406/11 Datum: 09.03.2011 g.

Predsjedavajuci Opc¢inskog vije¢a Drago Prastalo

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. Sluzbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 16



Na osnovu clana 50. Zakona o gradenju Unsko-sanskog kantona (SI. glasnik USK, broj: 6/05) i ¢lana 24. Statuta Opcine Sanski Most
(SI.glasnik Opcine sanski Most, broj: 04/08,05/08,05/09 i 02/10), Opcinsko vijece Opcine Sanski Most na 26,sjednici odrzanoj dana
08.03.2011.godine donosi:

ODLUKU
o legalizaciji bespravno zapocetih ili izgradenih gradevina i dijelova gradevina na
podrucju Op¢ine Sanski Most

I UVODNE ODREDBE

Clan 1.
Ovom Odlukom utvrduje se postupak, uvjeti i nacin legalizacije gradevina te rokovi podnoSenja zahtjeva u postupku legalizacije
bespravno zapocetih i izgradenih gradevina ili dijelova gradevina i drugih bespravno izvedenih radova u prostoru.

II POJASNJENJE IZRAZA U ODLUCI

Clan 2.

Izrazi upotrijebljeni u ovoj Odluci imaju slijedeca znaCenja: -Bespravnim gradevinama, u smislu ove Odluke, smatraju se
gradevine ili njihov dio izgradene bez odobrenja za gradnju, gradevine u Cijoj je izgradnji odstupljeno od odobrenja za gradenje i
gradevine kod kojih je izvrsena dogradnja i nadogradnja bez odobrenja za gradnju.

-Legalizacija je postupak donoSenja rjeSenja o naknadnoj urbanistickoj saglasnosti i naknadnom odobrenju za gradnju u skladu sa
odredbama Zakona o prostornom uredenju USK i Zakona o gradenju USK i odredbama ove Odluke.

-Uklanjanje objekta podrazumijeva rusenje ili demontazu objekta ili njegovog dijela za koji se u postupku utvrdi da nema mogucnosti
zadrZavanija, te zbrinjavanje otpadnog materijala nastalog rusenjem i dovodenje gradevinske parcele u uredno stanje. -Investitor je
pravno ili fizicko lice u Cije ime se objekt gradi.

-Dogradnjom se smatra svako prosirenje objekta izvan gabarita postojeceg objekta kojim se mijenjaju urbanisticko-tehnicki uslovi iz
urbanisticke saglasnosti i odobrenja za gradnju za postojeéi objekt. -Nadogradnjom se smatra izgradnja jedne ili viSe etaza nad
postojec¢im objektom kao i preuredenje krovista, odnosno potkrovlja kojim se dobiva novi korisni stambeni ili poslovni prostor.
-Bespravnim radovima se smatraju svi izvedeni radovi iznad ili ispod povrsine tla kojima se privremeno ili trajno zauzima prostor ili
mijenjaju postojeci uvjeti koristenja tog prostora,bez potrebnih odobrenja.

Prema nivou izgradenosti, u smislu ove Odluke, gradevine mogu biti: -Potpuno izgradene gradevine, kod kojih su izvedeni svi
gradevinski, zavrsni zanatski i instalaterski radovi i koje investitori ve¢ bespravno koriste.
-Zapocete gradevine kod kojih su dijelom ili potpuno izvedeni radovi u konstruktivnom smislu i na kojima je neophodno izvesti ostatak
gradevinskih i sve zavrSne zanatske i instalaterske radove.
III TRAIJNA LEGALIZACDA

Opcinski nacelnik putem nadlezne sluzbe ce legalizirati bespravno izgradenu gradevinu ukoliko je izgradena u skladu sa usvojenom
prostorno-planskom dokumentacijom, Zakonom o prostornom uredenju USK, Zakonu o gradenju USK i ovom Odlukom.

Clan 4.

Legalizacija gradevina se ne moze izvrsiti, ako su gradevine izgradene:

-na zemljistu Cija namjena prema usvojenoj prostorno-planskoj dokumentaciji (Prostornom planu Opcine, Urbanistickom planu
grada Sanskog Mosta i Regulacionim planovima stambenih naselja) nije planirana za gradnju objekata,

-u zastitnim zonama saobracajne i energetske infrastrukture -u zastitnom vodnom pojasu i zastitnim zonama vodne infrastrukture,

-u zonama klizista, -u zonama eksploatacije

BiClan 5.



Clan 30.

Investitor, odnosno vlasnik bespravno zapocetog ili izgradenog objekta ili dijela objekta, obavezan je da podnese zahtjev za
legalizaciju bespravno izgradenog objekta u roku od dana usvajanja ove Odluke do 31.12.2011.godine.
Poslije isteka roka iz prethodnog stava, prestaje mogucnost pribavljanja naknadne urbanisticke saglasnosti I
odobrenja za gradnju.
Objekti za koje se ne podnese zahtjev za legalizaciju kao u stavu 1. ovog clana bi¢e uklonjeni na nacin i po postupku utvrdenim
Zakonom o gradenju USK.

Clan 6.

Zahtjev za naknadnu urbanisti¢ku saglasnost se podnosi Opcinskom nacelniku. Uz zahtjev za naknadnu urbanisticku saglasnost za
legalizaciju zapocetog ili izgradenog objekta ili dijela objekta, investitor je obavezan priloziti:

-kopiju katastarskog plana sa ucrtanim objektom koji se legalizuje, odnosno geodetski snimak

infrastrukturnog objekta na azurnoj katastarskoj podlozi, -fotografije svih fasada objekta sa datumom fotografisanja
-tehnicko-tehnoloski proces, ako se radi o proizvodnim objektima.

Clan 7.

Naknadna urbanisticka saglasnost i urbanisticko-tehnicki uslovi ¢e se izdati na osnovu vazece prostorno-planske dokumentacije
Opcine Sanski Most ili strucne ocjene Komisije za davanje strucne ocjene u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti prema Clanu 4.
Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o prostornom uredenju USK (SI. glasnik USK, broj: 04/04).

Clan 8.

Zahtjev za naknadno Odobrenje za gradenje se podnosi Opéinskom nacelniku. Uz zahtjev za izdavanje naknadnog odobrenja za
gradnju investitor je obavezan priloZiti: -RjeSenje o urbanisti¢koj saglasnosti Cija vaznost nije istekla, -projektnu dokumentaciju u 2
primjerka - snimak izvedenog stanja

-izvjestaj o obavljenoj reviziji (osim za porodi¢no-stambene i stambeno-poslovne objekte do 200 m2) -dokaz o vlasnistvu ili pravu
gradenja na predmetnom zemljistu,
-posebne saglasnosti, dozvole i druge dokaze koji su navedeni u urbanistickoj saglasnosti.

Projektna dokumentacija za legalizaciju bespravno izgradenog objekta - snimak izvedenog stanja sadrzi: 1.0pc¢i dio,
2, Tehnicki dio koji se sastoji iz tekstualnog i grafickog dijela.

U opéem dijelu su obavezni slijede¢i sadrzaji:
-Rjesenje o upisu pravnog lica koje se bavi projektovanjem u sudski registar, -RjeSenje Opcine Sanski Most o obavljanju djelatnosti
projektovanja, -Uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu odgovornih projektanata, -RjeSenje o imenovanju odgovornih projektanata od
pravnog lica kod kojeg su zaposleni, -Ugovor o poslovnoj saradnji za faze projekta za koje projektant nema zaposlene odgovorne
projektante,
-Rjesenje o upisu u sudski registar za pravna lica koja rade faze projekta na osnovu ugovora

o poslovnoj saradniji, -Potvrda o uskladenosti projektne dokumentacije, -Potvrda o
imenovanju koordinatora projekta.

Tehnicki dio Projekta za legalizaciju potpuno izgradenih objekata sadrzi;

-detaljan tehnicki opis sa investicionom vrijednosti objekta -situacija u mjerilu 1:500

-osnove svih etaza (jedne karakteristicne etaze), osnovu krovista, u mjerilu 1:50 ili 1:100, -jedan karakteristicni presjek u mjerilu 1:50 ili
1:100, -sve fasade objekta u mijerilu 1:100 ili fotografije fasada -izjavu investitora o nacinu izvodenja konstrukcije,

-stru¢no misljenje stati¢ara o stabilnosti konstrukcije objekta (do 200 m? korisne povrine), -dokaz o stati¢koj stabilnosti objekta (za
objekte preko 200 m? korisne povréine,osim

porod i¢no-stambenih) -misljenje projektanta o izvedenim hidrotehnickim instalacijama, -misljenje projektanta o izvedenim
termotehnickim instalacijama, -misljenje projektanta o izvedenim tehnoloskim sistemima ukoliko se radi o proizvodnom objektu,

-atest o mjerenju elektroinstalacija (uzemljenje)

Tehnicki dio Projekta za legalizaciju zapoCetog objekta :

-detaljan tehnicki opis sa investicionom vrijednosti izgradenog dijela objekta: -predmjer i predracun planiranih radova -situacija u mjerilu
1:500

-osnove svih etaza (jedne karakteristi¢ne etaze), osnovu krovista, u mjerilu 1:50 ili 1:100, -dva karakteristicna presjeka u mjerilu 1:50 ili
B1:100, -sve fasade objekta u mjerilu 1:50 ili 1:100,

-izjava investitora o nacinu izvodenja konstrukcije izgradenog dijela objekta,

-misljenje statiCara o mogucnosti legalizacije izgradenog dijela objekta i projekt konstrukcije



Clan 30.

planiranog - neizvedenog dijela objekta, -projekt elektroinstalacija, -projekt vodovoda i kanalizacije, -projekt termotehnickih instalacija,
-tehnicko-tehnoloski projekt za proizvodni objekt.

Naknada za uredenje gradskog gradevinskog zemljista i naknada iz osnova prirodnih pogodnosti gradskog gradevinskog zemljista i
pogodnosti ve¢ izgradene komunalne infrastrukture - rente se utvrduju Zakljuckom nadlezne Sluzbe na osnovu Odluke o gradevinskom
zemljiStu Opcine Sanski Most.

IV ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11.
Zahtjev za legalizaciju zavrSenog, odnosno zapocetog objekta se podnosi u roku od Sest mjeseci od donosenja ove Odluke nadleznoj Sluzbi
Opcine Sanski Most.

Clan 12.
Postupci za izdavanje naknadne urbanisticke saglasnosti i naknadnog odobrenja za gradnju, a koji su pokrenuti prije stupanja na snagu
ove Odluke i nisu okoncani, vodice se u skladu sa odredbama ove Odluke.

Clan 13.
Gradevine za koje investitori ne podnesu zahtjev za legalizaciju do isteka roka navedenog ¢lanom 5. ove Odluke ili oni Ciji zahtjevi budu
pravosnazno odbijeni, bice uklonjeni na nacin i po postupku utvrdenom Zakonom.

Clan 14.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u Sluzbenom glasniku Opc¢ine Sanski Most.

Predsjedavajuci Opcinskog vije¢a:
Broj:07-02~408/Il Datum:09.03.2011.godine

Drago Prastalo

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. Sluzbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 16



Na osnovu ¢lana 46.Zakona o gradevinskom zemljistu ("SL.novine F BiH"broj: 25/03 i 16/04) i ¢lana
24 Statuta Opc¢ine Sanski Most (""Si.glasnik Op¢ine Sanski Most"broj: 4/08, 5/08 , 5/09 i 2/10), Op¢insko vijece na svojoj
26 -0j sjednici odrzanoj dana 08.03. 2011 .godine, donosi:

ODLUKU
o listovima i na¢inu dodjele gradskog gradevinskog neizgradenog zemljiita u ul,, Musa Cazini Cati¢ u Sanskom Mostu
(lokalitet kod stadiona FK "Podgrmec)

Clan 1.

Gradsko gradevinsko neizgradeno zemljiste u ul.Musa Cazim Cati¢ u Sanskom Mostu na lokaciji kod stadiona FK
"Podgrmec¢" ,a na osnovu Regulacionog plana "Stadion - MeSa Selimovi¢" ("SI.glasnik Op¢ine Sanski Most,broj: 1/07)
dodjeljivat ¢e se na koriStenje radi izgradnje stambeno-poslovnog objekta putem raspisivanja Javnog Konkursa.

Clan 2.

Putem raspisivanja Javnog Konkursa izvrSit ¢e se dodjela dvije (2) parcele na navedenom lokalitetu i to:

1 .Parcela broj 869/3 , ostalo neplodno zemljiSte u povrSini od 36 m2, upisana u ZKU br.423 K.O.Sanski Most 1 sa pravom
raspolaganja u korist Op¢ine Sanski Most sa dijelom 1/1 i

2.Parcela broj 870/18 ,dvoriSte stambeno-poslovne zgrade u povrsini od 104 m2,upisana u ZKU br.412 K.O.Sanski Most I
sa pravom raspolaganja u korist Op¢ine Sanski Most sa dijelom 1/1

Clan 3.

Pocetna cijena za dodijeljeno gradsko gradevinsko neizgradeno zemljiste iz Clana 1. ove Odluke iznosi 24.080,00 KM a
obuhvata naknadu za zemljiSte u iznosu od 14.000,00 KM i naknadu po osnovu prirodnih pogodnosti tj.renta u iznosu
10.080,00 KM .

Clan 4.

Uslovi za dodjelu:

-Dodjela zemljiSta se vrsi u svrhu izgradnje stambeno-poslovnog objekta u skladu sa

Regulacionim planom "Stadion - MeSa Selimovi¢" -Placanje naknade za dodijeljeno gradsko gradevinsko neizgradeno
zemljiSte izvrSiti u roku od 30 dana od dana donoSenja rjeSenja o dodjeli

-Za ucesce na Konkursu ucesnici su duzni uplatiti depozit u iznosu od 10% od utvrdene pocetne cijene

-Prvenstvo kod odabira najpovoljnije ponude ima ponudac koji ponudi najvisu cijenu u odnosu na pocetnu utvrdenu ovom
Odlukom.

-Komisija za sprovodenje Konkursa za dodjelu gradskog gradevinskog zemljiSta moZe razmatrati i prihvatiti jednu

val janu prijavu ucesnika na Konkurs ukoliko ista ispunjava uslove navedene ovom Odlukom

Clan 5.

Prijave na Konkurs razmatrat ¢e Komisija za sprovodenje Konkursa za dodjelu gradskog gradevinskog
neizgradenog zeml jiSta imenovana od strane Opc¢inskog vijeca.

Clan 6.
Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. SluZbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 18



Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "SI.glasniku Op¢ine Sanski Most".

Broj: 07-02-409/11 PREDSJEDAVAJUCI OPCINSKOG
Datum, 09.03.2011 .god. VIJECA
DRAGO PRASTALO

Na osnovu clana 24. Statuta opcine Sanski Most (" SI. glasnik opcine Sanski Most ", br. 4/08, 5/08, 5/09
i 2/10 ), i ¢lana 27. Pravila Javne ustanove " Narodna biblioteka " , Sanski Most, br: 07-02-2786/01, od
16.10.2001.god., Opcinsko vijece Sanski Most, na 26. sjednici, odrZanoj dana 08.03.2011.god., donosi;

ODLUKU

o davanju saglasnosti na Odluke o izmjeni 1 dopuni Pravila Javne ustanove " Narodna biblioteka
", Sanski Most

Clan 1.

Daje se saglasnost na Odluke o izmjenama i dopunama Pravila Javne ustanove "Narodna
biblioteka ", Sanski Most, broj ; 30/10, od 20.10.2010.god., 1 broj ;4/11, od 10.02.2011.god.

Clan 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "SluZzbenom glasniku,
op¢ine Sanski Most

Broj: 07-02-410/11 Datum: 09.03.2011.god.

Predsjedavajuci Op¢inskog vijeéa DRAGO PRASTALO
Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. SluZbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 18



Na osnovu ¢lana 27. Zakona o ustanovama (,, SI. list R BiH ,, , 6/92, 8/93 1 13/94 ), Upravni
odbor JU ,,Narodna biblioteka" , Sanski Most, na 13. sjednici odrzanoj dana09.02.201 1.god.,
donosi :

ODLUKU

o izmjenama 1 dopunama Pravila Javne ustanove ,,Narodna biblioteka", Sanski
Most

Clan 1.

U Pravilima Javne ustanove ,,Narodna biblioteka" , Sanski Most br. 09-02- 2786/01, od
16.10.2001. god., u ¢lanu 9.stav 1. rije€ ,,pet" , zamjenjuje se sa rijeCju ,,tri".
U istom ¢lanu stav 3. briSe se.

Elan 2.

U preostalom dijelu Pravila ostaju neizmjenjena.

élan 3.

Na ovu Odluku Op¢insko vijece, op¢ine Sanski Most daje saglasnost i ista stupa na snagu osmog
dana od dana objavljivanja u ,,SI. glasniku,opcine Sanski
Most".

Broj: 4/11.

Datum : 10.02.201 1.god.

Na osnovu €lana 27. Zakona o ustanovama (,,SI. List R BiH ,, , 6/92,8/93 1 13/94), Upravni
odbor JU Narodna biblioteka", Sanski Most, na 12.sjednici odrzanoj dana 19.10.2010.
god., donosi:

ODLUKU

o izmjenama i dopunama Pravila Javne ustanove ,,Narodna biblioteka", Sanski Most

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. SluZbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 18



Clan 1.

U Pravilima Javne ustanove'Narodna biblioteka Sanski Most br. 09-02- 2786/01, od
16.10.2001. god., u ¢lanu 7. stav 1. dodaje se novi stav koji glasi :

,,Pored navedenih poslova u prethodnom stavu biblioteka se moze baviti 1 slijede¢im
djelatnostima :

22.100 izdavanje knjiga

22.120 izdavanje novina

22.130 izdavanje Casopisa 1 sli¢nih periodi¢nih izdanja

22.140 izdavanje zvucnih zapisa

22.150 ostala izdavacka djelatnost

52.470 trgovina na malo knjigama,novinama i pisa¢im materijalom "

v

Clan 2.
U preostalom dijelu Pravila ostaju neizmjenjena.
Clan 3.
Na ovu Odluku Opc¢insko vijece, op¢ine Sanski Most daje saglasnost 1 ista stupa na snagu

osmog dana od dana objavljivanja u ,,SI. Glasniku,op¢ine Sanski Most". Broj : 30/10. Datum :
20.10.2010.god.
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BOSNA I HERCEGOVINA FEDERACIJA BOSNE I
HERCEGOVINE UNSKO - SANSKI KANTON OPCINA SANSKI
MOST

Komisija za provodenje konkursa za dodjelu gradevinskog zemljiSta
radi gradenja

B r0j:06-31 -1-2126/10 Datum: 15.02.201
l.godine

Na osnovu ¢lana 48. Zakona o gradevinskom zemljistu ("Sl.novine F BiH" broj:25/03,16/04), Komisija za provodenje Konkursa za
dodjelu gradskog gradevinsko neizgradenog zemljiSta,radi gradenja izradila je i objavljuje :

ZAKLJUCAK O REZULTATIMA KONKURSA

Na ponovni Konkurs za dodjelu neizgradenog gradskog gradevinskog zemljiSta na koriS¢enje radi gradenja stambenih
objekata na lokaciji naselja "Zeljeznicko" i"Zdena",Sanski Most,koji je raspisan i objavljen u sredstvima javnog
informisanja dana 21.10.2010.godine,pristigla je jedna ponuda.

Komisija za provodenje Konkursa za dodjelu gradskog gradevinskog neizgradenog zemljiSta,radi gradenja je dana
15.02.201 l.godine,pristupila otvaranju pristiglie ponuda,te je konstatovala slijedece:

1.Ponuda je dostavljena od strane Mehi¢ Amira iz Sanskog Mosta,Sehovci broj :79,0dnosila za parcela broj: 1. oznaéena kao parcela
broj 772/1 zv. ,Zeljezni¢ko naselje" njiva 2 klase u povrsini od 377 m2, ponudena cijena je 9.950,00 KM ,a pocetna prodajna cijena
iznosi 9.940,00 KM. (Pogetna prodajna cijena obuhvata naknadu za zemljiste 377 m” x 20 ,00 KM po Im2= 7.540,00 KM + naknada
po osnovu prirodnih pogodnosti-RENTA 2.400,00 KM, (100 m2-korisnog stambenog prostora x 24,00 KM po 1m2=2.400,00 KM),+
10,00 KM na ime razlike od pocetne prodajne cijene,upisana u ZKU 423/1 KO Sanski Most I,s pravom raspolaganja u korist Op¢ine
Sanski Most,sa dijelom 1/1.Navedena gradevinska parcela se nalazi u naselju ,.Zeljeznicko".

Nakon razmatranja pristigle ponuda,zakljuc¢ak Komisije je da Op¢insko vijece op¢ine Sanski Most,donese rjeSenje da se:

1.Mehi¢ Amiru iz Sanskog Mosta,Sehovci broj:79.dodjeli parcela broj: 1. oznatena kao parcela broj 772/1 zv. ,.Zeljeznitko
naselje"njiva 2 klase u povrsini od 377 m2, sa ponudom 9.950,00 KM.

Op¢inska sluzba za geodetske i imovinsko pravne poslove , nakon donoSenja Odluke Opc¢inskog vijeca o
prihvatanju Zakljucka o rezultatima Konkursa, izradit ¢e rjeSenje za podnosioca prijave na ponovni Konkurs.

Dostaviti: 1.Op¢insko vijece;

2-Oglasna tabla; PREDSJEDNIK KOMISIJE
3.Ucesnieima konkursa;

4.Spis S.a/a

HadzipasSi¢ Adnan,s.r.

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. SluZbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 18



BOSNA I HERCEGOVINA FEDERACIJA BOSNE I
HERCEGOVINE UNSKO-SANSKI KANTON OPCINA SANSKI
MOST OPCINSKO VIJECE

Broj:06-31-1-2126-7/10 Datum, 10.03.2011
.godine

Na osnovu ¢lana 44.Zakona o gradevinskom zemljistu("Sl.novine F BiH"br.25/03 i 16/04),¢lana 24.Statuta Op¢ine Sanski
Most ("Sl.glasnik Op¢ine Sanski Most"br.4/08,5/08 i 5/09) i ¢lana 200.Zakona o upravnom postupku ("Sl.novine F
BiH"br.2/98,48/99),0p¢insko vijece na svojoj 26.- oj sjednici odrZzanoj dana:08.03.2011.godine,d onosi;

RJESENJE

1. Podnosiocu prijave na ponovni Konkurs za dodjelu neizgradenog gradskog gradevinskog zemljista na
lokaciji "Zeljezni¢ko",u svrhu izgradnje stambenog objekta Mehi¢ /Izet/ Amiru iz Sanskog Mosta,Sehovci
broj:79,dodjeljuje se gradsko gradevinsko neizgradeno zemljiste,oznadeno kao parcela broj:772/1 zv "Zeljezni¢ko
naselje"njiva 2 klase u povrsini od 377 m2,upisana u ZKU 423/1 KO Sanski Most I,s pravom raspolaganja u korist Op¢ine
Sanski Most,sa dijelom 1/1.

2. Na ime naknade za dodjeljeno gradsko gradevinsko neizgradeno zemljiste iz tacke l.ovog rjeSenja Mehic
/1zeta/ Amir iz Sanskog Mosta duZan je platiti iznos od 9.950,00 KM, na Ziro ra¢un 1990440001962796 kod Sparkasse bank
dd Sarajevo .filijala Sanski Most,vrsta prihoda:722 439 u korist budZeta op¢ine Sanski Most,u roku od 15 dana od dana
dostavljanja ovog rjesenja.

3. Nakon pravosnaznosti ovog rjeSenja ima se u Katastru op¢ine Sanski Most i ZemljiSnoknjiZnom uredu Sanski
Most,brisati pravo raspolaganja predmetnog gradevinskog zemljista iz tacke l.ovog rjeSenja upisanog u korist Opcine
Sanski Most i izvrsiti upis prava koriStenja zemljista radi gradenja u korist:Mehié /Izeta] Amir iz Sanskog Mosta,Sehovci
broj:79,sa dijelom 1/1.

4. U Katastru op¢ine Sanski Most i ZemljiSno-knjiznom uredu Sanski Most nece se izvrSiti uknjizba prava koriStenja
zemljista radi gradenja,dok se ne podnese dokaz o uplacenoj naknadi za dodjeljeno zemljiSte i naknadu za uredenje
zemljista.

5. Konacan iznos naknade po osnovu prirodnih pogodnosti - renta i naknade za uredenje gradevinskog
zemljista biti ¢e utvrdeno rjeSenjem o odobrenju za gradenje.

ObrazloZe nj e

Op¢inski nacelnik op¢ine Sanski Most raspisao je dana 21.10.2010.godine,ponovni Konkurs za dodjelu gradskog
gradevinskog neizgradenog zemljiSta na koriStenje radi gradenja stambenih objekata na lokaciji naselja "Zdena" i
"Zeljezni¢ko"u Sanskom Mostu.

Na raspisani ponovni Konkurs pristigle ponude razmatrala je Komisija za provodenje ponovnog Konkursa za dodjelu
gradskog gradevinskog neizgradenog zemljista i predlozila Op¢inskom vije¢u da prihvati ponudu Mehi¢ /Izeta/ Amira ,te
da mu se dodjeli gradsko gradevinsko neizgradeno zemljiste .kako je navedeno utacci 1 .dispozitiva ovog rjeSenja.

O prijedlogu Komisije za provodenje Konkursa za dodjelu gradskog gradevinskog neizgradenog zemljiSta na lokaciji
"Zdena" raspravljalo je Opc¢insko vijece na svojoj sjednici odrZzanoj dana 08.03.201 1.godine,te prihvatilo prijedlog iste i
odlucilo kako je navedeno u dispozitivu ovog rjeSenja.

Tacka 1 .dispozitiva ovog rjeSenja temelji se na ¢lanu 44.Zalcona o gradevinskom zemljiStu. Tacka 2.dispozitiva ovog
rjeSenja temelji se na Odluci o gradevinskom zemljistu ("SIL.glasnik op¢ine Sanski Most",broj:3/03),0dluci o izmjenama i
dopunama Odluke o gradevinskom zemljistu ("Sl.glasnik opéine Sanski Most",broj :6/09,te Odluci o utvrdenoj visini rente
po zonama ("SI.glasnik op¢ine Sanski Most"broj:2/10).
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Pocetna prodajna cijena obuhvata naknadu za zemljiSte koja za parcelu broj: 1 .iznosi 9.940,00KM(377.m2 x 20 KM po
Im2=7.540,00 KM)+ naknada po osnovu prirodnih pogodnosti- RENTA koja.iznosi 2.400 KM (100 m2 x 24 KM po
Im2),s$to ukupno iznosi:9.940,00KM

Mehi¢ Amir je za parcelu broj: 1,ponudio iznos od ukupno 9.950,00 KM, te uplatio depozit od 10% utvrdene pocetne cijene
u iznosu od 994,00 KM.

Uplaceni depozit je uracunat u cijenu i za isti iznos umanjena je naknada koju korisnik treba platiti za dodjeljeno
gradevinsko zemljiste;( 9.950,00 KM - 994,00 = 8.956,00 KM)

Tacka 3.dispozitiva ovog rjesenja temelji se na ¢lanu 154.Zakona o premjeru i katastru nekretnina i ¢lanu 93.Zakona o
zemljiSnim knjigama F BiH.

Kako prilikom donoSenja ovog rjeSenja investitor nije pribavio kompletnu projektnu dokumentaciju,to se naknada u tacci
2.dispozitiva ovog rjeSenja obracunava kao akontacija za naknadu po osnovu prirodnih pogodnosti-renta,a u slucaju
povecanja korisne povrSine prostora investitor se obavezuje da naknadu za razliku u povecanoj povrsini korisnog prostora
uplati prilikom dobivanja rjeSenja o odobrenju za gradenje,kojim bi se eventualno naknada i obracunala.

Na osnovu navedenog rjeSeno je kao u dispozitivu ovog rjeSenja.
Pouka o pravnom lijeku:

Protiv ovog rjeSenja ne moZe se izjaviti Zalba,ali se moZe pokrenuti upravni spor kod Kantonalnog suda u Biha¢u u roku od
30 dana od dana dostavljanja ovog rjesenja.
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Dostaviti: Predsjedavajuci Opéinskog Vijeca

1 .Mehi¢ /Izeta/ Amir,Sanski Most,

Sehovci broj:79, 2.0péinsko pravobranilastvo,

3. Katastar op¢ine Sanski Most, PrasStalo Drago
4. 7K Ured,Sanski Most,

5.0p¢inska sluZba za finansije,S.Most, 6.Spis,

7.ala.
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Na osnovu ¢lana 2.12 stav 6. Izbornog zakona Bosne i Hercegovine ( " SI. glasnik BiH ",
br. 23/01, 07/02, 09/02, 20/02, 25/02, 04/04, 20/04, 25/05, 52/05, 65/05, 77/05, 11/06, 24/06,
32/07, 33/08, 37/08 i 32/10) i ¢lana 24. Statuta opcine Sanski Most (" SI. glasnik op¢ine Sanski
Most", br. 4/08, 5/08, 5/09 i 2/10), Opcinsko vijece na 26. sjednici odrZzanoj dana 08.03.2011.god.,
donijelo je;

RJESENJE

o razrjesenju funkcije predsjednika / ¢lana Opcinske izborne komisije

Paunovi¢ Sabahudiii iz Sanskog Mosta, razrjeSava se funkcije predsjednika / ¢lana
Opc¢inske izborne komisije Sanski Most, iz razloga §to je isti podnio ostavku.

II

Ovo rjeSenje primjenjivat €e se po dobivanju saglasnosti od Centralne izborne
komisije Bosne 1 Hercegovine, nakon Cega Ce biti objavljeno u "Sluzbenom
glasniku, op¢ine Sanski Most".

Broj; 07-05-3-407/11
Datum ; 09.03.2011.god. Predsjedavaju¢i Opc¢inskog vijec¢a

DRAGO PRASTALO
Na osnovu ¢lana 29.-36. Zakona o radu (" SI. novine FBiH ", br. 43/99, 32/00 1 29/03 ) i ¢lana 38.

Statuta opc¢ine Sanski Most ( " SI. glasnik op¢ine Sanski Most", br. 4/08, 5/08, 5/09 i 2/10 ), Op¢inski
nacelnik donosi;

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. SluZbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 18



OD LUKU

o radnom vremenu u Jedinstvenom op¢inskom organu uprave, opéine Sanski Most

Clan 1.

Ovom Odlukom ureduje se radno vrijeme zaposlenika u Jedinstvenom opéinskom organu uprave,
op¢ine Sanski Most (u daljem tekstu ; Organ uprave ), prekovremeni rad, rad u smjenama i druga pitanja

vezana za radno vrijeme u Organu uprave.

Clan 2.

Puno radno vrijeme sedmicno traje 40 sati, a rasporeduju se na najmanje pet ( 5 ) radnih dana.
Dnevno radno vrijeme traje osam ( 8 ) radnih sati i po€inje u 07.00 sati, a zavrSava se u 15,30 sati
svakog radnog dana.

Clan 3.

U toku radnog vremena zaposlenici imaju pravo na odmor ( pauza ) u trajanju od 30 minuta, i isti se
koristi od 10.00 sati do 10.30 sati

Vrijeme odmora ( pauza ) iz prethodnog stava ovog ¢lana ne uracunava se u radno vrijeme.

Za vrijeme odmora ( pauza ), u toku radnog vremena zaposleni moraju se pridrzavati pravila o
koristenju ovog odmora, a naroc€ito su duzni da vode racuna o pocetku i zavrSetku odmora.

Izuzetno od stava 1. ovog €lana vrijeme odmora ( pauza ) u Odsjeku - centra za pruZanje usluga
gradanima, moZe se organizovati tako da ne ometa rad sa strankama, i 0o njemu neposredno odlucuje
pomo¢nik Op¢inskog nacelnika za op¢éu upravu i drustvene djelatnosti uz saglasnost Op¢inskog nacelnika.
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Clan 30.

Zaposlenici imaju pravo na dnevni odmor izmedu dva uzastopna radna dana u trajanju od najmanje
12 sati neprekidno.

Sedmic¢ni odmor se koristi u pravilu subotom i nedjeljom za radna mjesta gdje je to moguce, a za
radna mjesta gdje to nije moguce ( poslovi obezbjedenja-portiri, vatrogasci-vode smjene, rukovodioci
akcije gaSenja, vatrogasci-operativci), kao sedmi¢ni odmor mogu se odrediti bilo koja dva dana u sedmici i
o tome odlucuje neposredni rukovodilac.

Ako je potrebno da zaposlenik radi u dane sedmi¢nog odmora mora mu se osigurati koriStenje

jednog dana u periodu odredenom prema dogovoru sa pomo¢nikom Op¢inskog nacelnika.

Clan 5.

Izuzetno od radnog vremena utvrdenog u ¢lanu 2. ove Odluke za odredene zaposlenike utvrduje se

radno vrijeme kako slijedi;

a) Vozaci motornih vozila

Primjenuje se odredba o radnom vremenu utvrdena u ¢lanu 2. ove Odluke, izuzev u sluc¢aju kada su
na sluzbenom putu, kada sticu pravo na dnevnicu za sluzbeno putovanje u skladu sa posebnom Odlukom.
Dnevnica za sluzbeno putovanje iskljucuje prekovremeni rad.

b) Poslovi obezbjedenja - portiri

Radno vrijeme za portire rasporedeno je u dvije smjene po osam ( 8 ) radnih

sati.

I smjena pocinje sa radom od 06.00 sati i traje do 14.00 sati.
II smjena pocinje sa radom od 14.00 sati i traje do 22.00 sati.
c) Cistacice

Radno vrijeme za Cistacice pocinje u 13.30 sati i traje do 22.00 sati, i iste imaju pravo na dnevni
odmor ( pauza ) u trajanju od 30 minuta i to od 17.00 sati do 17,30 sati.
d) Kafe - kuharica

Radno vrijeme za kafe kuharicu po¢inje u 06.00 sati i traje do 14.30 sati.

e) Vatrogasci-vode smjene, rukovodioci akcije gaSenja i vatrogasci- operativci
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Radno vrijeme za vatrogasce-vode smjene, rukovodioce akcije gaSenja i vatrogasce-operativce,
utvrduje se kroz preraspodjelu radnog vremena i to na taj nacin da sedmi¢no radno vrijeme moze biti duZe
od 40 radnih sati, ali ne duZe od 60 radnih sati sedmi¢no.

Produzeno radno vrijeme do kojeg je doSlo preraspodjelom radnog vremena ne smatra se
prekovremenim radom.

Clan 6.

U slucaju vise sile ili neplaniranog povecanja obima poslova Op¢inski nacelnik, moze odluciti da
odredene Opcinske sluzbe ili odsjeci, rade duZe od punog radnog vremena ( prekovremeni rad ).
Prekovremeni rad ne moZe trajati duZe od deset ( 10 ) sati sedmicno, a moZe trajati najduZe tri ( 3)

sedmice uzastopno ili deset ( 10 ) sedmica u toku kalendarske godine.

Clan 7.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoS$enja.

Broj ;
Datum; OPCINSKI NACELNIK

Doc. dr. Sanjin Halimovi¢

Na osnovu ¢lana 38. Statuta op¢ine Sanski Most (" SI. glasnik op¢ine Sanski Most", br. 4/08, 5/08, 5/09 i
2/10), Uputstva o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima uprave i sluzbama za upravu u Federaciji BiH
(" SI novine F BiH ", br. 30/98 ) i Uredbe o organiziranju i na¢inu vrSenja arhivski poslova u pravnim osobama u
Federaciji BiH ("SI. novine F BiH", br. 12/03), te Zakona o arhivskoj djelatnosti USK ("SI. glasnik USK ", br. 6/99),
Op¢inski nacelnik, opéine Sanski Most, donosi;

PRAVILNIK

o kancelarijskom i arhivskom poslovanju

| - OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o kancelarijskom i arhivskom poslovanju propisuje se nacin obavljanja
kancelarijskog i arhivskog poslovanja.
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Pod kancelarijskim i arhivskim poslovanjem podrazumjeva se; prijem, otvaranje,
pregledanje, razvrstavanje, i signiranje poste, evidentiranje i zavodenje akata, dostavljanje akata u
rad organizacionim jedinicama, otprema poSte, surjeSavanje akata, razvodenje, arhiviranje i
Cuvanje akata, odabir arhivske grade, predaja arhivske grade nadleZznom arhivu na ¢uvanje, zastita
arhivske grade i registraturskog materijala, zavrSne odredbe.

Clan 2.

U okviru kancelarijskog poslovanja pojedini termini imaju sljedeca znacenja ;

AKT je svaki pisani sastav kojim se pokrece, dopunjava, mijenja, prekida ili zavrSava neki
sluZzbeni postupak.

Akt sadrzi sljedece dijelove ; zaglavlje, ( puni naziv i adresu posiljaoca, broj i datum ), naziv i puna
adresa primaoca, kratak sadrzaj predmeta, veza vas-nas$ broj, tekst akta, prilog, potpis ovlaStenog
lica i otisak sluZbenog pecata.

PRILOG moZe biti pisanog sastava, dokument, crtez, uzorak nekog predmeta- proizvoda i dr., koji
se prilaze uz akt-pismo radi dopune predmeta o kome se raspravalja.

- PREDMET je skup pisanih akata i priloga.

- FASCIKL je skup vise predmeta ili dosjea.

- OMOT sluzi kao zastitnik predmeta ili dosjea.

- PODNESAK je akt kojim se pokrece ili dopunjava neki postupak.

ZABILJESKAje svaka manja pisana izjava, opazanje ili nalaz u toku postupka.

KNIJIGA predstavlja skup povezanih i ukoricenih listova Cije su strane numerisane.

ARHIVSKA GRADA je izvorni i1 reprodukovani dokumentarni materijal od znacenja za neke
specijalizovane i nau¢ne institucije.

REGISTRATURSKI MATERIJAL predstavlja cjelokupni izvorni i reprodukovani materijal
nastao u radu Jedinstvenog op¢inskog organa uprave, op¢ine Sanski Most.

BEZVRIJEDNI REGISTRATURSKI MATERIJAL c¢ine dijelovi pisane dokumentacije koji ne
¢ine sastavne dijelove dosjea ili predmeta trajne vrijednosti.

ODSJEK CENTRA ZA PRUZANIJE USLUGA ( pisarnica ) je organizaciona jedinica gdje se
obavljaju sljedeci poslovi; prijem, razvrstavanje, otvaranje, pregledanje, signiranje i evidentiranje
u evidenciona sredstva ( djelovodni protokol i interne dostavne knjige ) prispjele poste, te
dostavljanje iste u rad organizacionim jedinicama, prijem poSte od organizacionih jedinica,
rastavljanje za otpremu i arhiviranje i otprema poste.

ARHIVA je sastavni dio Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima u kojoj se ¢uvaju akti po
¢ijem je predmetima postupak okoncan do isteka roka ¢uvanja, i evidenciona sredstva ( djelovodni
protokol, registri, interne dostavne i predajne knjige ) do propisanog roka ¢uvanja.

Il - PRIJEM, OTVARANJE, PREGLEDANJE, RAZVRSTAVANJE | SIGNIRANJE POSTE

Clan 3.
Prijem svih vrsta poSiljki (obi¢ne, preporuCene, vrijednosni paketi, telegrami, Casopisi,

podnesci povjeljivo, strogo povjerljivo i drugo) u radnom vremenu, prima ovlastenik namjestenik u
Odsjeku centra za pruZanje usluga gradanima.
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Van radnog vremena i u dane kada se ne radi neke vrste poSiljki (telegrami, hitne poSiljke
itd.), prima portir ili radnik na obezbjedenju i o primljenim posiljkama obavjeStava Sefa odsjeka
centra za pruzanje usluga gradanima,

Posta se prima putem poste, poStanskih pretinaca, od kurira i neposredno od stranaka.

Clan 4.

Namjestenik u Odsjeku centra za pruZanje usluga gradanima, ne smije odbiti prijem pravilno
adresirane poste.

U slucaju kad se posta prima neposredno od stranke ne smije se odbiti prijem, osim u slucaju
ako je podnesak netaksiran ili nedovoljno taksiran, a podlijeZe placanju takse u tom slucaju treba
stranci ukazati na te nedostatke i objasniti kako da ih otkloni.

Ako podnesak prilikom neposredne predaje sadrzi koji formalni nedostatak ( nije potpisan,
nije ovjeren peCatom, nema priloga navedenih u tekstu, nema adrese stranke i si.), ovlaSteni
namjeStenik ukazat ¢e stranci na te nedostatke i objasniti kako da ih otkloni.

Ako stranka i1 pored upozorenja zahtjeva da se podnesak primi, isti ¢e se primiti s tim Sto ¢e
se na podnesku saciniti sluzbena zabiljeska o datom usmenom upozorenju.

U slucaju kad organ uprave nije nadleZan za prijem podneska, stranku treba upozoriti na to i
uputiti je da se obrati nadleZnom organu.

Na ponovljeni zahtjev stranke da se njen podnesak primi isti se mora primiti i saciniti
sluzbena zabiljeska o datom usmenom upozorenju.

Clan 5.

Namyjestenik koji prima postu, duzan je stranku koja Zeli dati usmeno saopStenje na zapisnik
uputiti ovlastenom sluzbeniku za prijem takvog saopStenja.
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Clan.

Posta koja se prima/dostavlja putem kurira, njen prijem se potvrduje stavljanjem datuma i
potpisa u dostavnoj knjizi, dostavnici, povratnici ili kopiji akta, ¢iji se orginal prima.

U slucajevima kada je to propisima predvideno, pored navedenog u prethodnom stavu,
stavlja se i vrijeme ( sat i minut) prijema sluzbene poste.

Clan 7.

Posta koja je pristigla putem fax-a i elektronska posta, smatra se validnom, kao i anonimna
posta.

Clan 8.

Ako stranka koja li¢no predaje podnesak, trazi da se izda potvrda o prijemu podneska, takva
potvrda se mora izdati.
Potvrdu potpisuje namjeStenik koji je podnesak primio i stavlja otisak pecata.

Potvrda iz stava 1. ovog Clana obavezno se mora izdati ako se radi o prijemu podneska po
kojem se rjeSava u upravnom postupku.
Na potvrdu o prijemu obavezno se upisuje zakonski rok rjeSavanja podneska.
Potvrda o prijemu podneska izdaje se na propisanom obrascu broj 1.

Clan 9.

Preuzimanje poSte iz poStanskog pretinca vrSe opunomoceni namjeStenici Odsjeka centra za
pruZanje usluga gradanima.

Opunomoceni namjeStenici Odsjeka centra za pruzanje usluga gradanima, preuzimaju sve
vrste posiljki naslovljene na Jedinstveni opc¢inski organ uprave, op¢ine Sanski Most, te posiljke
naslovljene na lica zaposlena u Jedinstvenom op¢inskom organu uprave, op¢ine Sanski Most.

Prilikom preuzimanja poSte opunomoceni namjeStenik posebnu paZnju posvetice
ispravnosti poSiljki.

U slucaju da je posiljka (bilo koje vrste), oSteCena istu ¢e vratiti odgovornom sluZbeniku
poste, radi komisijskog utvrdivanja stanja sadrzaja poSiljke i nakon toga istu preuzeti sa
zapisnikom.

Clan 10.

Otvaranje i pregledanje cjelokupne sluzbene poste ( obicna, povjerljiva i strogo pOV_]eﬂ]lVa
vrijednosne posiljke 1 dr. ) po pravilu vr§i pomo¢nik Opc¢inskog nacelnika za opcu upravu i
drustvene djelatnosti.

Posebnim rjeSenjem mozZe se ovlastiti odredeni sluzbenik za vrSenje poslova navedenih u
prethodnom stavu.

Posiljke koje nose napomenu PONUDA NE OTVARAJ, dostavljaju se neotvorene komisiji
ili nadleZnoj organizacionoj jedinici.

Potrebno je da odgovorni sluzbenik ili namjestenik, koji o¢ekuje posiljke sa ponudama,
prethodno o tome obavjesti pomo¢nika Opc¢inskog nacelnika za op¢u upravu i drustvene djelatnosti
ili ovlastenog sluzbenika iz stava 2. ovog ¢lana.

Prilikom otvaranja posiljke potrebno je obratiti paznju da ne dode do osSte¢enja poStanskih
zigova i pecata ili drugih oznaka na omotu, te oSte¢enja sadrzaja ili da u koverti ne ostane neki od
dopisa ili priloga.

U slucaju kada datum Ziga na posiljci mozZe biti od znacaja ili kada se iz pisma ne mogu
utvrditi podaci o poSiljaocu potrebno je uz isto priloZziti koverat - omot.
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Clan.

Clan 12.

Ako se u posiljci pored ostalih nade akt adresiran na drugi subjekt, na istom treba upisati
zabiljeSku " PogreSno dostavljeno " i na najpogodniji nacin dostaviti primaocu.

Clan 13.

Kada je uz akt priloZzena dostavnica pomo¢nik Opc¢inskog nacelnika za opéu upravu i
drustvene djelatnosti ili ovlasteni sluzbenik iz ¢lana 10. ovog Pravilnika, duZan je na istoj potvrditi
prijem stavljanjem datuma, potpisa i otiska pecata i odmah je vratiti poSiljaocu.

Clan 14.

Prilikom otvaranja i pregledavanja posSte pomo¢nik Opc¢inskog nacelnika za op¢u upravu i
drustvene djelatnosti ili ovlasteni sluzbenik iz ¢lana 10. ovog Pravilnika, duzan je posebnu pazZnju
posvetiti poSiljkama sa posebnim rukovanjem i oznakom za hitno i aktima koja su vezana za rok.

Clan 15.

Primljenu postu rasporeduje odnosno signira pomoc¢nik Opcinskog nacelnika za opcu
upravu i drustvene djelatnosti ili ovlasteni sluzbenik iz ¢lana 10. ovog Pravilnika.

Signiranje se vrSi na nacin da se na svaki akt/predmet poslije otvaranja i pregledanja, na
prvoj stranici akta/predmeta, u desnom uglu upisuje oznaka organizacione jedinice, i datum
otvaranja i pregledanja poste.

Kada se zvr$i signiranje poste, akti/predmeti se predaju ovlastenom namjesteniku na dalji
postupak.

Clan 16.

Radi stvaranja uvjeta da se moze vrsiti rasporedivanje poste na sluzbenike koji su nadlezni
za rad na predmetu, odnosno aktu moraju se odrediti organizacijske jedinice kojima ¢e se posta
dostaviti u rad.

Te jedinice odreduju se rjeSenjem koje na pocetku svake kalendarske godine donosi
Opc¢inski nacelnik,a u toku godine mijenja se ako dode do izmjena organizacijskih jedinica.

RjesSenje sadrzi naziv organizacione jedinice i njihove broj¢ane oznake, pocev od 01 pa
nadalje.

Pecati sluze za odredivanje autenticnosti sluzbenih akata, a pomo¢ni Stambilji sluze
namjestenicima radi ekspeditivnosti u poslu.

Pecati 1 Stambilji upotrebljavaju se u sluZbenim prostorijama. Njih ¢uvaju i upotrebljavaju
ovlasSteni sluzZbenici 1 namjeStenici koji su zaduZeni na osnovu evidencije o peCatima i Stambiljima.

Ili - EVIDENTIRANJE | ZAVODENJE AKATA

Clan 18.
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Clan.

Nakon izvrSenog signiranja prispjele poSte, pristupa se njenom zavodenju u odgovarajuce
knjige evidencija.

Zavodenje se vrsi istog dana i pod istim datumom pod kojim su akti primljeni.

Telegrame i druge hitne akte treba zavesti prije ostalih i odmah dostaviti u rad nadleznoj
organizacionoj jedinici.

Kada se iz opravdanih razloga akti ne mogu zavesti istog dana kada su primljeni, zavest ¢e
se najkasnije prvog narednog radnog dana, prije zavodenja nove poste i to pod datumom kad su akti
primljeni.

U knjige evidencije ne zavode se poSiljke koje ne predstavljaju sluZbenu prepisku (obicna,
nebitna posta).

Clan 19.

Zavodenje akta u odgovarajucu knjigu evidencije, vrsi se tako Sto se prethodno mora
odrediti broj klasifikacione oznake u koju grupu akt spada.

Odredivanje broja klasifikacione oznake se vr$i prema jedinstvenim klasifikacionim
oznakama koje su razradene po materiji i svrstane u odgovarajuce grupe, obiljeZzene dvocifrenim
brojem od 01 do 49.

Tako odreden broj klasifikacione oznake upisuje se na prvoj stranici akta.

Clan 20.

Kod razvrstavanje sluZbene poSte na posebne cjeline, posebnu paznju treba posvetiti
odvajanju predmeta upravnog postupka, od akata poslovanja i ostalih sluzbenih akata o kojima se
ne rjeSava u upravnom postupku.

Clan 21.

Nakon razvrastavanja predmeta i akata na klasifikacione oznake, pristupa se zavodenju
akata u odgovarajucu knjigu evidencije i stavljanju otiska prijemnog Stambilja na akt.

Otisak prijemnog Stambilja stavlja se po pravilu u gorenjm desnom uglu prve stranice akta, a
ako tu nema dovoljno mjesta, onda se stavlja na drugo pogodno mjesto prve stranice, vode¢i pri
tom racuna da tekst ostane potpuno citak i razumljiv.
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Ako nema dovoljno mjesta na prvoj stranici, otisak prijemnog Stambilja treba staviti u
gorenjem lijevom uglu poledine akta, ako su strane akta u cijelosti popunjene tekstom, otisak
prijemnog Stambilja stavlja se na komad cistog papira (polovina ili ¢etvrtina arka) i taj papir se
pri¢vrs¢uje uz akt.

Otisak prijemnog Stambilja ne stavlja se na priloge dostavljene uz akt.

Ostale oznake na aktima (npr. veza brojeva i si.), ispisuje se pored otiska prijemnog

Stambilja.

Clan 22.

U upisniku prvostepenih predmeta upravnog postupka, akti se zavode po hronoloSkom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a ostale rubrike upisnika popunjavaju se na nacin
objaSnjen u uputi datoj u sastavu obrasca broj 3.

Clan 23.

Upisnik se zakljucuje na kraju kalendarske godine (31. decembra), sluzbenom zabiljeskom
napisanom ispod posljednjeg rednog broja.

Zabiljeska sadrzi ; ukupan broj prvostepenih predmeta upravnog postupka, koji su zavedeni
u toj godini, datum i potpis ovlastenog namjesStenika Odsjeka centra za pruzanje usluga gradanima
i otisak pecata.

Upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka, moZe se upotrebljavati za vise godina, s
tim Sto svaku godinu treba posebno zakljuciti na na¢in predviden u prethodnim stavovima ovog
¢lana.

Clan 24.

Djelovodnik predmeta i akata vodi se na propisanom jedinstvenom obrascu vodoravnog
formata.

Prvo se evidentiraju sve vrste hitnih poSiljaka ( express, telegrami, teleksi, telefaksi 1 akti
vezani za rok ) i odmah se dostavljaju u rad organizacionim jedinicama.

U djelovodnik predmeta i akata prispjeli akti zavode se po hronoloSkom redu predmeta i
akata koji se oznacavaju rednim brojevima, a ostale rubrike djelovodnika popunjavaju se na nacin
objasnjen u uputi datoj u obrascu broj 5.

Clan 25.

U djelovodnik predmeta i akata ne evidentiraju se akti i poSiljke koje ne predstavljaju
sluzbenu prepisku ( ¢asopisi, literatura i dr. ), kao ni akti za koje se vodi posebna evidencija.
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Clari 26.

U slu¢ajevima kada u tekuc¢oj godini prispjeli akti sadrze napomenu " Veza nas ili vas broj
..." 1z prethodnih godina ( znaci da je postojala prepiska po istom predmetu ), isti se zavode pod
novim brojem, ali se obavezno vrSi surjeSavanje brojeva akata iz prethodnih godina sa
novonastalim brojem, te objedinjavanje kompletnih akata, tako da je tog momenta novonastali broj
glavni osnovni broj.

Clan 27.

Na pocetku svake godine i u slu¢aju reorganizacije, upis akata u djelovodnik predmeta i
akata, poc¢inje sa osnovnim brojem 1 (jedan ).

Na kraju godine ( 31. decembar), djelovodnik predmeta i akata, zakljuCuje se tako Sto se
ispod posljednjeg broja podvuce crta, a ispod nje upiSe cifrom posljednji broj, a u produzetku
zabiljeska slovima bez prekida " Zaklju€eno sa brojem ...".

S lijeve strane, ispod zabiljeSke upisuje se mjesto i datum, a sa desne strane potpis
ovlastenog namjestenika Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima i otisak pecata.

Djelovodnik predmeta i akata se povezuje u jednu ili viSe knjiga.

Clan 28.

Povjerljiva i strogo povjerljiva akta evidentiraju se u povjerljiv i strogo povijerljiv
djelovodni protokol, koji se vodi na isti nacin kao i djelovodnik za predmete i akte.

Clan 29.

U Odsjeku centra za pruZanje usluga gradanima, postoji viSe povezanih raCunara s
namjenskim programom uz pomo¢ kojeg se podaci iz osnovnih knjiga evidencija unose i
pohranjuju.

Clan 30.

Svaki ulazni (primljeni) odnosno vlastiti akt (izlazni), kojim se zasniva novi predmet, nakon
evidentiranja u odgovarajucu knjigu evidencije, ovlaSteni namjestenik ulaze u omot za predmete i
akte u koji se kasnije ulazu svi ostali akti i prilozi istog predmeta.

Kada se predmet odnosno akt ulozi u odgovaraju¢i omot, onda se na prvoj stranici omota u
gornjem lijevom uglu stavlja otisak prijemnog Stambilja i vrS$i njegova popuna predvidenim
podacima, a na oznacenom prostoru i ostali podaci o predmetu i njegovom kretanju u toku
postupka.

Clan 31.

Omoti za predmete i akte su izradeni prema vrstama predmeta i akata u pet razlicitih boja i
to ;
- u omot bijele boje ulazu se predmeti i akti koji su zavedeni u djelovodnik predmeta i akata
- uomot oznacen zelenom bojom ulazu se prvostepeni predmeti upravnog postupka po kojima se
upravni postupak pokrece na zahtjev stranke
- uomot oznacen plavom bojom ulaZzu se prvostepeni predmeti upravnog postupka po kojima se
upravni postupak pokrece po sluzbenoj duznosti
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u omot oznacen Zutom bojom ulazu se drugostepeni predmeti upravnog postupka
u omot oznacen crvenom bojom ulazu se predmeti i akti koji su zavedeni u djelovodnik za
povjerljivu i strogo povjerljivu postu.

Clan 32.

Kada se predmet, odnosno akt uloZi u odgovaraju¢i omot, onda se na prvoj unutrasnoj
stranici omota vr$i poimeni¢no po vremenskom redosljedu upisivanje svih priloga koji se nalaze u
omotu ( sluzbene Zabiljeske, Zalbe, drugi podnesci, dostavnice i drugi pisani materijal), ova
evidencija ima obavezan karakter.

Naknadno primljeni akt koji se odnosi na predmet, koji se ve¢ nalazi u organizacionoj
jedinici, odnosno kod sluzbenika u radu, dostavlja se bez omota tom sluzbeniku, s tim Sto
namjeStenik Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima, treba na primljenom aktu, staviti
prijemni Stambilj i popuniti ga.

Sluzbenik koji primi akt iz stava 2. ovog Clana duzan je primljeni akt odmah po prijemu
uloziti u odgovaraju¢i omot predmeta, a podatke o istom upisati na prvoj unutras$njoj stranici
omota.

Clan 33.

Radi lakSeg i brzeg pronalaZzenja osnovnog broja nekog predmeta u Odsjeku centra za
pruzanje usluga gradanima, se prema potrebi vodi registar.

Za upis neophodnih podataka list registra sadrzi sljedece rubrike ; mjesec ( upis akta u
protokol), posiljalac, mjesto, predmet, broj naseg djelovodnika predmeta i akata, broj djelovodnika
predmeta 1 akata posiljaoca.

IV - DOSTAVLJANJE AKATA U RAD ORGANIZACIONIM JEDINICAMA

Clan 34.

Nakon evidentiranja akata u upisnik i djelovodnik isti se upisuju u interne dostavne knjige i
istog, a najkasnije narednog dana na pocetku radnog vremena, dostavljaju se u rad organizacionim
jedinicama.

Interna dostavna knjiga je evidenciono sredstvo i sluzi kao dokaz o primo-predaji
akata.

Clan 35.

Pomo¢nik op¢inskog nacelnika ( ili lice koje on ovlasti ) duZan je po prijemu poste izvrSiti
signiranje (rasporedivanje ) akata po referatima.

Obradivaci predmeta i akata duZni su preuzimanje akata u rad ovjeriti stavljanjem datuma u
rubrici 4. i potpisa u rubrici 5. interne dostavne knjige, te da redovno i uredno vode svoje
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Clan.

evidencije ( upisati broj primljenog akta, sadrzaj predmeta i arhivsku oznaku ), tako da u svakom
momentu mogu znati $ta je predmet doti¢nog akta i gdje se nalazi u datom momentu.

Clan 37.

Po okoncanju postupka po nekom predmetu obradivaci akata su duzni kompletirati iste,
odnosno sloziti uz osnovni broj sve podbrojeve, priloge i zabiljeSke onim redom kako su nastali, te
na vidnom mjestu upisati oznaku a/a, datum i potpis i uputiti ih na Cuvanje u arhivu.

Clan 38.

Akte po kojim predmetima postupak treba prekinuti zbog prikupljanja novih podataka,
potrebno je uputiti u Odsjek centra za pruzanje usluga gradanima, na ¢uvanje u rokovnik predmeta.

Obradivao predmeta i akata stavlja oznaku " R " (Sto znaci rok) i datum do kada predmet
treba biti u roku.

Clan 39.

Dostavljanje licne poste, vrsi se putem knjige za li¢nu postu.

Sluzbena glasila,Casopisi i druge publikacije dostavljaju se u organizacione jedinice preko
kartona za sluZbena glasila i ¢asopise.

Preporucene posiljke, nov€ana pisma i druga poSta koja glasi na ime, ¢iji je prijem u
Odsjeku centra za pruzanje usluga gradanima, pismeno potvrden, predaje se primatelju.

Clan 40.

Prijem racuna i drugih finansijskih akata i dokumentacije za koje su predvidene posebne
evidencije, zavode se u knjigu primljenih rauna i putem iste ti racuni se dostavljaju u rad u
organizacionu jedinicu.

Na primljene racune stavlja se otisak prijemnog Stambilja.

V-OTPREMA POSTE

Clan 41.

Sve vrste posiljki otpremaju se putem ovlastenog namjeStenika u Odsjeku centra za
pruzanje usluga gradanima.

Otpremanje poSte moZze se vrSiti preko poStanske sluzbe ili putem kurira.

Sva posta koju treba otpremiti dostavlja se Odsjeku centra za pruzanje usluga gradanima,
putem interne dostavne knjige sa naznakom na aktu o nacinu rukovanja ( express, preporuceno,
avionom, sa povratnicom, vrijednosno, itd.).

Akti na kojima nije naznacen nacin rukovanja otpremit ¢e se obicno.

Otpremanje posSte vrsi se tako da se svi predmeti preuzeti u toku radnog vremena trebaju
otpremiti istog dana, a predmeti preuzeti poslije zakljucivanja otpremnih knjiga, ako nisu hitni,
otpremiti ¢e se narednog radnog dana.

Ovlasteni namjeStenik Odsjeka centra za pruzanje usluga gradanima, prilikom prijema poste
radi otpreme ili Cuvanja u arhivi, duZan je provjeriti formalnu ispravnost akata.

Akti koji se otpremaju treba da sadrZe puni naziv i adresu posiljaoca, broj i datum, punu
adresu primaoca, broj priloga, nacin otpreme, potpis ovlastenog lica i otisak pecata.

Ovlasteni namjeStenik Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima, prijem akta za
otpremu ovjerava stavljanjem datuma i parafa pored adrese primaoca na kopiji akta- ¢istopisu.
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Clan 42.

Povjerljivu i strogo povjerljivu postu kovertira i zatvara ovlasteno lice (pecati, obezbjeduje
potrebnim Stambiljima, i dr.), zavodi u predajnu knjigu i dostavlja Odsjeku centra za pruzanje
usluga gradanima, radi otpreme.

Clan 43.

Akti i drugi materijali koje treba hitno otpremiti drugim organima ili pravnim 1 fizickim
licima u istom mjestu, upisuju se u knjigu otpremanja putem kurira i odmah se dostavljaju kurirom.

Sva posta koja se otprema putem postanske sluzbe (obi¢na posta i preporucene posiljke),
evidentiraju se u knjigu za otpremu poste putem PTT u kojoj se upisuje i iznos postarine, ova
evidencija sluzi za pravdanje utroSenog novca za postanske troskove.

VI - SURJESAVANJA AKATA

Clan 44.

Ako su dva ili viSe akata, iz bilo kojih razloga zavedeni u djelovodnik predmeta i akata pod
razli¢itim brojevima, a odnose se na isti predmet potrebno je izvrSiti njihovo surjeSavanje.

SurjeSavanje akata vrsi se tako Sto se svi ranije nastali komplet akti sa osnovnim brojevima
prikljucuju aktu sa najnovijim osnovnim brojem koji je od tog momenta osnovni broj.

Clan 45.

Da bi ovlasteni namjestenik Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima, mogao izvrsiti
surjeSavanje, dva ili viSe akata, potrebno je da obradiva¢ akta na vidno mjesto, kod najnovijeg
broja, napiSe upute koje sve brojeve treba surjesiti sa novonastalim brojem.

Na osnovu takve upute ovlasteni namjesStenik Odsjeka centra za pruZanje usluga gradanima,
vrsi surjeSavanje navedenih brojeva u protokol, a pored upute stavit ¢e crvenom olovkom datum i
svoj paraf kao potvrdu da je surjeSavanje izvrSeno.
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VIl - RAZVODENJE, ARHIVIRANJE | CUVANJE AKATA

Clan 46.

Nakon prijema poste od organizacionih jedinica i izvrSene otpreme, pristupa se razvodenju
akata u odgovarajucoj knjizi evidencije prema uputama na istim.

Clan 47.

Akti koji se Salju na ¢uvanje u arhivu, trebaju biti kompletirani, sadrZavati osnovne brojeve,
hronoloski sloZene podbrojeve i priloge, arhivsku oznaku, potpise obradivaca akata, ovlaStenog
lica 1 rok ¢uvanja.

Clan 48.

Svaki akt treba biti zasti¢en od oStecenja kako ne bi doslo do gubljenja nekih dijelova.
Na eventualne nedostatke iz ¢lana 47. ovog Pravilnika i prethodnog stava ovog ¢lana,
arhivar je duZan upozoriti obradivaca akta i vratiti mu isti na doradu.

Clan 49.

Ako je u propratnom aktu napisano da se izvorni akt, odnosno cijeli predmet treba dostaviti
nekom drugom organu uprave ili drugoj instituciji koji su nadleZni za rjeSavanje tog akta odnosno
predmeta, u tom slucaju u odgovarajucoj knjizi evidencije vrsi se popuna rubrika koje se odnose na
nacin kako je predmet rjeSen, i nakon toga se propratni akt s izvornim aktom, odnosno cijeli
predmet dostavlja organu, sluzbi ili instituciji koja je naznaCena u propratnom aktu, a jedan
primjerak propratnog akta i omot se arhivira.

Clan 50.

Svi akti po ¢ijim je predmetima postupak okoncan i ostali registraturski materijal cuvaju se
u arhivu do naznacenog roka cuvanja utvrdenim "Listom kategorija registraturskog materijala sa
rokovima ¢uvanja ", do predaje nadleZnom arhivu.

Clan 51.
Povjerljivi 1 strogo povjerljivi akti Cuvaju se u limenim ormarima ili kasi.
Clan 52.

Sa aktima i ostalom gradom koja se nalaze u arhivi, rukuje Visi referent - arhivar.
Akti iz arhive izdaju se na revers ili putem interne dostavne knjige izuzev akata iz ¢lana 51.
ovog Pravilnika.
Radi lakSeg snalazenja u arhivi potrebno je voditi" arhivsku knjigu ". Propisani
obrazac arhivske knjige sadrzi sljedece rubrike ;
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Clan.

- redni broj

- datum upisa

- godina nastanka

- klasifikacionu oznaku

- naziv-vrsta registraturnog materijala
- kolic¢ina-broj fascikla

- smjestaj-prostorija, polica, ormar

- primjedba.

Clan 54.

Svake godine, najkasnije do 30. marta, dostavlja se 1zvjestaj nadleZznom arhivu, o nastanku
registraturnog materijala u prethodnoj godini.

Viil - ODABIR ARHIVSKE GRADE

Clan 55.

Odabiranje se vrs$i na osnovu "Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima
cuvanja ".

Listu utvrduje pomo¢nik Op¢inskog nacelnika za opcu upravu i druStvene djelatnosti, na
koju saglasnost daje nadlezni arhiv.

Clan 56.

Lista sadrzi pored uvoda i rubrike ;

- redni broj

- klasifikacionu oznaku

- naziv-kategorija materijala

- rok ¢uvanja, broj i datum, potpis i otisak pecata.

Clan 57.

" Listu kategorija registraturskog materijala sa rokovima cuvanja ", safinjava komisija u
¢ijem sastavu su Sefovi odsjeka, te sluZbenici i namjeStenici, koji poznaju organizaciju uprave i
prakti¢ni znacaj arhivske grade.

Odabiranje arhivske grade i izluCivanje bezvrijednog registratuskog materijala, vrsi
komisija na osnovu Liste iz ¢lana 55. ovog Pravilnika.

Clan 59.

Popis bezvrijednog registraturskog materijala, sac¢injava se u 3 (tri) primjerka . Popis sadrzi
naziv i sljedece rubrike ;
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Clan.

- redni broj
- vrsta materijala i klasifikacija
- godina nastanka
- koli¢ina ( broj fascikla, omota kutije i ostalo )
- rokovi ¢uvanja utvrdeni listom
- koli¢ina oznacena u arhivskim jedinicama
- popis osnovnih brojeva akata predlozenih za uniStenje.
Popis se dostavlja nadleznom arhivu u 2 (dva) primjerka uz zahtjev za davanje odobrenja za
uniStenje izlu¢enog materijala.

Clan 60.

Po prijemu popisa iz ¢lana 59. ovog Pravilnika, predstavnik nadleznog arhiva u saradnji sa
komisijom razmatra popis i vr$i provjeru materijala predloZenog za unistenje.

Nakon razmatranja popisa i izvrSene provjere registraturskog materijala predlozenog za
uniStenje, predstavnik nadleznog arhiva i ¢lanovi komisije sastavljaju Zapisnik na osnovu kog
direktor nadleznog arhiva izdaje rjeSenje za unistenje.

Po dobijanju rjeSenja od nadleZnog arhiva, izdvojeni materijal se prodaje preduzecu za
otkup papira ili uniStava.

IX - PREDAJA ARHIVSKE GRADE NADLEZNOM ARHIVU NA CUVANJE

Clan 61.

Primo-predaja arhivske grade, vrsi se izmedu nadleznog arhiva i Jedinstvenog opc¢inskog
organa uprave, op¢ine Sanski Most, a u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnosti i Uputstva o
nacinu primo-predaje arhivske grade izmedu imalaca arhivske grade i nadleZnog arhiva, arhivske
grade preko 30 godina.

Clan 62.

Arhivska grada koja se predaje nadleZzenom arhivu, mora biti u registarski sredenom stanju,
odloZena u arhivske kutije, uskladena sa "Listom kategorija registraturskog materijala sa rokovima
¢uvanja " i popisana u arhivsku knjigu.

Uz zahtjev za predaju arhivske grade i registraturskog materijala nadleznom arhivu,
dostavljaju se 3 (tri) primjerka popisa grade, a 2 (dva) primjerka zadrzava Jedinstveni opc¢inski
organ uprave, op¢ine Sanski Most.

Zapisnik o primo-predaji arhivske grade sastavlja se komisijski, a troSkove transporta snosi
Jedinstveni op¢inski organ uprave, op¢ine Sanski Most.
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X-ZASTITA ARHIVSKE GRABE | REGISTRATURSKOG MATERIJALA

Clan 63.
Za vrijeme ratne opasnosti, rata ili vanrednih prilika (pozar, poplava i dr.), obavezno je

provesti posebne mjere zasStite arhivske grade, koja je nastala radom Jedinstvenog opéinskog
organa uprave, op¢ine Sanski Most.

Clan 64.

Posebne mjere zasStite arhivske grade u smislu prethodnog ¢lana ovog Pravilnika,
obuhvacaju izdvajanje registraturskog materijala oznacenog za trajno cuvanje u " Listi kategorija
registraturskog materijala sa rokovima cuvanja ", sredenog i popisanog po odredbama ovog
Pravilnika i drugih propisa i odlaganje u metalne sanduke, kase i kontejnere koji su otporni na vatru

1 vodu.
Tako obezbjedena arhivska grada smjesta se u prostoriju namjenjenu za skloniste.

Clan 65.

Registraturski materijal Cije je rok ¢uvanja od 1 - 10 godina, takode sreden i popisan treba
smjestiti u obezbjedene prostorije.

Clan 66.

Registaturski materijal neophodan za teku¢i rad nakon zavrSenog radnog vremena odlagati
u kase ili ormare koji omogucavaju vecu zastitu.

XI-ZAVRSNE ODREDBE

Clan 67.

Ukoliko ovim Pravilnikom nisu obuhvacena neka pitanja, a odnose se na arhivsku
djelatnost, primjenjivat ¢e se odredbe Zakona o arhivskoj djelatnosti i Pravilnik o uslovima i
rokovima ¢uvanja registraturskog materijala i arhivske grade, kao i odabiranje arhivske grade iz
registraturskog materijala, te Uputstvo o nacinu vrSenja kancelarijskog poslovanja u organima
uprave i sluzbama za upravu u Federaciji BiH.

Clan 68.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSit ¢e se na nacin i po postupku na koji je donesen.

Broj: 02/11 14. mart, 2011 god. Sluzbeni glasnik Op¢ine Sanski Most Strana 33



Clan.

U interesu pravilnog i kvalitetenog odvijanja kancelarijskog i arhivskog poslovanja, svi
drzavni sluzbenici i namjestenici, duzni su pridrzavati se odredaba ovog Pravilnika.

Clan 70.
dono§enia
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom i, A ,;,-'/ '
OPCINSKI
Sanski Most; 22 -02 m ToffJ- _D-‘(}C. dr. San

/
4

/

/

NACELNIK
Jin Halimovi¢
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